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TITOLO |
NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 — Oggetto e scopo del regolamento (art. 25lel Tuel)

1. Il presente regolamento di contabilita e adotiatattuazione dell’art. 7 e dell’art. 152 comma 1
del D.Lgs. 18.08.2000 n. 267 e del D.Lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinatettevita di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spelsente.

3. llregolamento di contabilita deve intendersnecstrettamente connesso ed integrato con lo Statut
dell'ente, con il regolamento per il funzionamemtel Consiglio Comunale, con il regolamento
sull’ordinamento degli uffici e dei servizi, corrdgolamento sui controlli e, in generale, coraifi
regolamenti dell’ente.

Art. 2 — Servizio economico finanziario (art. 153lel Tuel)
1. Il servizio economico-finanziario di cui all'at53 del TUEL, é collocato nell’ambito del settore
finanziario. Detto settore € strutturato, dal putiteista organizzativo, secondo quanto stabilab d
regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei\dere degli atti di organizzazione del responsabil
del settore.
2. Il servizio finanziario svolge le funzioni di ig&, coordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita eawina, patrimoniale e finanziaria dell’ente e
procede ai relativi controlli.
3. Il settore finanziario assolve, principalmertiée seguenti funzioni, attivita e adempimenti:
a) gestione, controlli contabili del bilancio e dei suoi equilibri;
b) rilevazione contabile e dimostrazione dei ritilfinanziari e economico patrimoniali della
gestione;
c) assistenza alla programmazione degli investineerttllaborazione all'individuazione delle
fonti di finanziamento;
d) pareri e visti di regolaritd contabile, supeii® e coordinamento delle attivita di
accertamento delle entrate, impegno, emissione oelghativi e liquidazione delle spese;
e) programmazione delle riscossioni e dei pagamgestione della liquidita, anticipazioni di
cassa e rapporti con il servizio di tesoreria e gli altri agenti contabili interni;
f) verifiche degli agenti contabili tarni;
g) controllo degli inventari e formazione dello stato patrimoniale;
h) collaborazione con I'organo di revisione ecoramfinanziaria;
1) rapporti con la funzione del controllo di gestione;
j) valutazione e applicazione di disposizioni intera finanziaria;
k) proposte in materia tributaria;
l) collaborazione con le strutture direttamente petanti in materia di monitoraggio e nella
valutazione dei rapporti finanziari con le aziesgeciali, le istituzioni, i consorzi e le societa
di capitale dicui I’Ente detiene partecipazione;
m) altre materie assegnate dalla legge o dal ptesegolamento.
4. Ulteriori compiti e responsabilita possono essessegnati al settore finanziario dalla Giunta.

Art. 3 - Responsabile del servizio finanziario
1. Spetta al Responsabile del servizio finanziario:
a) esprimere il parere di regolarita tecnica, eseusente per le proprie competenze, e di
regolarita contabile ai sensi dell’art. 49, commaedl decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267;
b) apporre il visto di regolarita contabile attes¢ala copertura finanziaria ai sensi dell’art. 183,
comma 7, del decreto legislativo 18 agosto 200Q6i#.
c) firmare i mandati di pagamento;
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d) firmare gli ordinativi di incasso;

e) effettuare, per iscritto, segnalazioni al Sindad®egretario comunale e al Revisore dei conti
su fatti di gestione, di cui sia venuto a conoseenell’esercizio delle sue funzioni tali da
pregiudicare gli equilibri di bilancio, tenuto coranche delle maggiori entrate o delle minori spese

f) comunicare, per iscritto, al Sindaco, al Segretaomunale e al Revisore dei conti proprie
valutazioni ove rilevi che la gestione delle erdratdelle spese evidenzi, anche in prospettiva,
situazioni di squilibrio finanziario non compendabon maggiori entrate 0 minori spese;

g) esprimere il parere di regolarita tecnica, peprigorie competenze, attestante la regolarita e
la correttezza dell’azione amministrativa, di regi& contabile e del visto attestante la copertura
finanziaria, ai sensi dell'art. 143is, comma 1, del decreto legislativo 18 agosto 260Q67.

2. Il Responsabile finanziario € altresi prepodim\erifica di veridicita delle previsioni di eiatia e

di compatibilita delle previsioni di spesa, avaezdti vari servizi, da iscriversi nel bilancio di
previsione ed alla verifica periodica dello statactertamento delle entrate e di impegno dellsespe
3. Il Responsabile finanziario, in collaborazioma ¢l Segretario Comunale e nell'ambito delle sue
competenze, procede all'assegnazione di respoitégsabildeleghe al personale eventualmente
assegnato a tale servizio o al servizio amministratell'ottica del miglioramento dell'efficienza e
dell'efficacia e dello sviluppo delle professioteali

4. 1l personale del servizio finanziario effettuantrolli, rilevazioni o procede a scritture contgbi
sigla, anche in forma digitale, i propri elabosscondo modalita indicate dal proprio responsabile.

Art. 4 - Servizio di economato

1. E istituito il Servizio di economato.
2. L’'Economo e responsabile del Servizio di economsecondo la normativa vigente e le
disposizioni contenute nel Regolamento di economato

TITOLO I
BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art . 5 - Gli strumenti della programmazione
1. Secondo quanto previsto dal principio applicdesla programmazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (DUP);

- il bilancio di previsione finanziario;

- il piano esecutivo di gestione;

- il piano degli indicatori di bilancio;

- l'assestamento del bilancio, comprendente lo staédtuazione dei programmi e il controllo

della salvaguardia degli equilibri di bilancio;
- le variazioni di bilancio;
- il rendiconto sulla gestione, che conclude il sr&tedi bilancio dell’ente.

Art. 6 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche costituiscono il piatrategico di mandato dell’ente definito sulla base

del programma elettorale del Sindaco e costituigoemo adempimento programmatorio spettante

al Sindaco.

2. Le linee programmatiche rappresentano il doctionen riferimento per la predisposizione e

I'aggiornamento degli altri strumenti di pianificane e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dalamal Consiglio entro i termini previsti nello

Statuto.

4. Alla discussione consiliare non segue una votegzima vengono annotate le posizioni dei singoli

e dei gruppi al fine di poterne tenere conto neltiazione del Documento Unico di Programmazione.
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5. Il documento é redatto per programmi e progedtirispetto del postulato della coerenza tra i
documenti del sistema di bilancio.

Art. 7 - Documento unico di Programmazione
1. I Documento unico di programmazione:

- ha carattere generale e costituisce la guida gtcated operativa dell’ente;

- € composto dalla Sezione strategica della duratappielle del mandato amministrativo, e

dalla Sezione operativa di durata pari a quelldodahcio di previsione finanziario;

- costituisce presupposto indispensabile per 'apgzimne del bilancio di previsione.
2. Il Documento unico di programmazione e predigpaosl rispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all’allegdtt del decreto legislativo 118/2011 e successive
modificazioni.
3. Il Documento unico di programmazione € predigposforma semplificata nel rispetto di quanto
previsto dal principio applicato della programmasali cui all'allegato 4.1 del decreto legislativo
118/2011 e successive modificazioni.
4. Entro il 20 luglio di ciascun anno la Giunta geeta al Consiglio mediante comunicazione ai
capigruppo consiliari il Documento unico di prograaeione per le conseguenti deliberazioni da
adottarsi entro il 31 luglio.
5. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con loesth di delibera del bilancio di previsione
finanziario, la Giunta presenta al Consiglio, matkacomunicazione ai capigruppo consiliari, la nota
di aggiornamento del Documento unico di programorsei
6. Il parere di regolarita tecnica e rilasciatotdii i responsabili dei servizi che saranno coltivo
nella realizzazione di tali progetti.
7. Il parere del responsabile del servizio finanai@n tale documento deve evidenziare gli effetti
finanziari complessivi conseguenti alla realizzaeiodei progetti/azioni e non necessariamente
I'equilibrio di bilancio che invece dovra esserenseguito nella fase di redazione del bilancio di
previsione.

Sezione | — Il bilancio di previsione

Art . 8 - Il bilancio di previsione finanziario

1. Il Consiglio comunale, annualmente e secondert®istiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione fingmio riferito ad almeno un triennio, comprendente
le previsioni di competenza e di cassa del prinesoezio del periodo considerato e le previsioni di
competenza degli esercizi successivi, osservammeipi contabili generali e applicati allegati al

decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e sssize modificazioni.

Art. 9 - Predisposizione del bilancio di previsior

1. Lo schema di bilancio di previsione finanziagiol Documento unico di Programmazione sono
predisposti dalla Giunta comunale e presentatorgifino consiliare, mediante comunicazione ai
capigruppo consiliari, entro il 15 novembre di ognno, se non posticipate per Legge.

2. Allo schema di bilancio dovranno essere alleiggtii gli allegati di cui all'art. 172 del Tuel nche

la relazione dell’organo di revisione.

3. Entro il 5 novembre il responsabile del ServigEinanziario presenta lo schema di delibera di
approvazione del bilancio di previsione e relataliegati allorgano di revisione economico
finanziario ai fini del rilascio della propria reiane, se non posticipato per Legge.

4. Il bilancio di previsione e gli allegati previdall'art. 172 del Tuel, nonché la relazione deifjano

di revisione, sono presentati all'organo consilianediante deposito presso la segreteria per
consentirne I'approvazione entro il termine di legBel deposito & dato avviso, a cura del segeetari
comunale, mediante affissione all’Albo pretorio, sito web dell’ente e comunicazione immediata ai
capigruppo consiliari.
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Art. 10 - Presentazione di emendamenti
1. I consiglieri comunali hanno facolta di presemtamendamenti allo schema di bilancio almeno 7
giorni prima di quello previsto per lI'approvaziahe bilancio.
2. A segquito di variazioni del quadro normativo rderimento sopravvenute, I'organo esecutivo
presenta all'organo consiliare entro 4 giorni pridn@uello previsto per I'approvazione del bilancio
emendamenti allo schema di bilancio e alla notaaggiornamento al Documento unico di
programmagzione.
3. Gli emendamenti:

a) dovranno essere presentati nella forma scritta;

b) non potranno determinare squilibri di bilancio.
4. Gli emendamenti presentati dai consiglieri dam@aessere accompagnati da un parere congiunto
dellorgano di revisione, del segretario comunal@éed responsabile del servizio finanziario da
esprimere entro il giorno precedente I'approvazignéConsiglio del bilancio. Tale parere dovra
esprimersi in ordine allammissibilita o meno deffiendamento il quale sara definitivamente
approvato in Consiglio nella stessa seduta di ajgmone del bilancio.

Art. 11 - Conoscenza dei contenuti del bilancie dei suoi allegati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgsmi di partecipazione di cui all'art. 8 del Tuel la
conoscenza dei contenuti significativi del bilanalanuale e dei suoi allegati, I'ente puo disporre
forme di consultazione degli enti, delle istituziodelle forme organizzative e associative della
societa civile.

2. Il bilancio annuale e i suoi allegati possontresi essere illustrati in apposite forme di
comunicazione (sito web dellEnte) a cura dell'eaten particolare anche tramite l'utilizzo di

strumenti informatici per assicurarne una migliengiu facile conoscenza da parte del cittadino.

Sezione Il - Il piano esecutivo di gestione

Art. 12 - Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione € un documemariziario, preventivo (budget) ed autorizzatorio,
redatto in conformita agli indirizzi del Documentmico di programmazione e del bilancio di
previsione .

2. Con il piano esecutivo di gestione la Giuntaegea gli obiettivi di gestione e le dotazioni
finanziarie, umane e strumentali necessarie alriaggiungimento.

3. Il piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di interverdoamministratori e dirigenti e tra dirigenti dveisi
centri di responsabilita;

b) esplicita gli indirizzi politici e guida la geshe;

) sancisce la fattibilita tecnica di detti indiiz

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse eraggiungimento dei risultati;

e) favorisce l'attivita di controllo di gestionecestituisce un elemento portante dei sistemi di
valutazione;

f) assegna la responsabilita di acquisizione daiteate;

g) autorizza la spesa;

h) articola i contenuti del Documento unico di prrgmazione e del bilancio di previsione.

4. Il piano esecutivo di gestione e proposto dajr&ario Comunale in collaborazione con il
responsabile del servizio finanziario.

Art. 13 - Struttura del piano esecutivo di gestioa

1. Il piano esecutivo di gestione e costituito gascun centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti egetti;

b) linee guida di attuazione degli obiettivi di ese;
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c) budget per responsabilita di procedimento estaltato;
d) risorse umane e strumentali.

Art. 14 - Definizione di centro di responsabilita

1. Il centro di responsabilita € un ambito orgaaizm e gestionale al cui responsabile sono assegna
formalmente:

a) obiettivi di gestione;

b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali,rdpiegare per il raggiungimento degli obiettivi;

c) responsabilita sul raggiungimento degli obié#igull'utilizzo delle dotazioni.

Art. 15 - Capitoli e articoli

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titopptbgie, categorie, capitoli ed eventualmente iical
secondo il rispettivo oggetto. Le spese sono daiean missioni, programmi, titoli, macroaggregati
capitoli ed eventualmente in articoli.

2. | capitoli costituiscono l'unita elementare gelno esecutivo di gestione ai fini della gestiene
della rendicontazione e sono raccordati al quavtdld dei conti finanziario di cui all’articolo 5
del Tuel.

Art. 16 - Capitoli di entrata

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun éotiicentrata e corredato, oltre che dalle coddich
propedeutiche alla definizione del bilancio, dadlicazione di:

a. centro di responsabilita che propone e accertadta;

b. eventuali vincoli di destinazione.

2. Il funzionario che propone le previsioni di ewdr € responsabile dell'attendibilita delle somme
iscritte nel bilancio e nel piano esecutivo di gest, deve motivarne e documentarne adeguatamente
la quantificazione in sede di predisposizione dalgio e attivarsi per la realizzazione degli a@itir
durante il corso della gestione.

3. Il funzionario che utilizza un'entrata a destioae vincolata, ne verifica in via preliminare la
disponibilita ed & responsabile del riscontro/readiazione delle spese sostenute.

Art. 17 - Capitoli di spesa

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun #otiticspesa e corredato, oltre che dalle codifiche
propedeutiche alla definizione del bilancio, dadlicazione di:

a. centro di responsabilita che propone e impeaispdsa;

b. centro di responsabilita che utilizza la spesa;

c. vincoli di utilizzo e collegamento con entrateoolate.

2. Il funzionario che propone le previsioni di spésresponsabile della attendibilita e della coitgru
della richiesta. Qualora il funzionario proponentenga necessario un aumento delle dotazioni,
verifica anzitutto la possibilita di reperire Isarse nell'ambito delle sue assegnazioni.

3. Il funzionario che impegna la spesa e respolesatalla gestione e della corretta procedura
amministrativa di assunzione dell'atto di impegrgeasi della legislazione vigente. Nel caso lasape
sia finanziata da specifiche entrate, il proceditoeh spesa dovra essere coordinato e sincronizzato
con il procedimento di entrata.

4. Il funzionario che emette I'ordine di spesa &#to forma di determina di assunzione di spesa o
di buono d'ordine) & responsabile dell'ordinazi@néerzi di beni e servizi secondo i criteri di
applicazione delle procedure di spesa previstadadirmativa vigente in materia e delle procedure
interne dell'ente e, fatte salve diverse disporizf@rocede alla verifica e alla liquidazione delese
ordinate.

5. Relativamente all’emissione di buoni d’ordindkésponsabile del servizio finanziario appone la
sua firma per la sola attestazione della copefiuaaziaria. La firma in oggetto non attesta laretia
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e regolare procedura amministrativa di assunzieliérdpegno di spesa da parte dei vari responsabili
alle norme di legge vigenti.

Art. 18 - Pareri sul piano esecutivo di gestione

1. La delibera di approvazione del piano esecudivgestione é corredata da:

a. parere di regolarita tecnica del Segretario Gateuche si estende alla coerenza del piano egecuti
di gestione con i programmi del Documento UnicBrigrammazione e alla coerenza tra gli obiettivi
assegnati ai diversi centri di responsabilita;

b. parere di regolarita contabile del responsat#leservizio finanziario.

2. Sono allegati agli atti i pareri resi da tuttesponsabili dei centri di responsabilita, diizzbilita
degli obiettivi mediante I'utilizzo delle risorsesegnate e in conformita alle linee guida indicate.

Art. 19 - Approvazione del Piano esecutivo di gasine e individuazione dei Responsabili

1. A seguito dell’'approvazione del bilancio di geeene annuale da parte del Consiglio, la Giunta
comunale approva, prima dell'inizio dell’esercizie comunque non oltre venti giorni
dall'approvazione del bilancio, il Piano esecutdiagestione (PEG) di cui all’art. 169 del decreto
legislativo 18 agosto 2000, 267.

2. Nella deliberazione che approva il Piano eseouwdi gestione, la Giunta comunale individua gli
obiettivi del piano, I'ammontare delle risorse @ldeterventi necessari per il raggiungimento di
tali obiettivi individuandone gli uffici, i servizd i responsabili.

3. Sara compito del Sindaco, coadiuvato dal Sefpatamunale, stabilire i criteri per la sostituzéo
dei responsabili in caso di loro temporanea assemzgedimento.

Sezione Il - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

Art. 20 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. L'ente rispetta, durante la gestione e nelleazami di bilancio, il pareggio finanziario e tugfi
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura like spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentiil gpresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di casgd senso di garantire un fondo di cassa non
negativo.
2. Il responsabile del settore finanziario analiezeggrega le informazioni ricevute dai respongabil
dei vari centri di responsabilita e, sulla basdedelevazioni di contabilita generale finanziaria,
provvede a:
a) verificare gli equilibri di bilancio anche sulladedelle risultanze del monitoraggio periodico
sulle societa partecipate e a proporre le misucessarie a ripristinare il pareggio qualora i
dati della gestione finanziaria facciano prevedenedisavanzo di amministrazione o di
gestione, per squilibrio della gestione di competerdi cassa ovvero della gestione dei
residui, nonché le misure piu opportune ed idorevenpantenere l'obiettivo previsto per il
rispetto del patto di stabilita;
b) istruire i provvedimenti necessari per il ripiano degli eventuali debiti fuori bilancio;
c) adottare le iniziative necessarie ad adeguarexddarediti di dubbia esigibilita accantonato
nel risultato di amministrazione in caso di grayuiibri riguardanti la gestione dei residui.
3. Il Consiglio provvede con apposito atto delilbiem entro il 31 luglio di ogni anno, a dare atil
permanere o meno degli equilibri generali di bilane ad adottare, eventualmente, gli altri
provvedimenti di cui all'art. 193 comma 2 e 194 Tig!.
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Sezione IV — Le variazioni di bilancio

Art. 21 - Utilizzo del Fondo di riserva

1. I prelievi dal fondo di riserva sono deliberdlla Giunta comunale con le modalita previste
dalla normativa entro il 31 dicembre di ciascuna@nn

2. Le suddette deliberazioni della Giunta sonmuoaicate al Consiglio comunale nel corso della
prima seduta utile.

Art. 22 - Variazioni di bilancio: organi competenti
1. Il bilancio di previsione finanziario puo subivariazioni di competenza e di cassa nel corso
dell’esercizio sia in entrata che in spesa, pesctino degli esercizi considerati nel documento.
2. Le variazioni sono di competenza dell’organosiiaare salvo quelle previste:

- dallart. 175 comma 5-bis del Tuel di competenziialgano esecutivo;

- dallart. 175 comma 5-quater di competenza deigesabili dei servizi.
3. L'organo esecutivo puo adottare, in via d’'urgeoepportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del Consiglio salvo ratifieapena di decadenza, da parte dell’'organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunquecah31 dicembre dell’anno in corso se a taleadat
non sia scaduto il predetto termine.

Art. 23 - Variazioni di bilancio di competenza ddl Giunta

Sono di competenza della Giunta:

1.le variazioni del piano esecutivo di gestione aceemne di quelle di cui all'art. 175 comma 5-

quater del Tuel;

2. le variazioni del bilancio non aventi natura digtweale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del Consiglio, per ciaso degli esercizi considerati nel bilancio
relative a:

a. variazioni riguardanti l'utilizzo della quota vinewa e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell’esercizio provvisotonsistenti nella mera reiscrizione di
economie di spesa derivanti da stanziamenti dinbita dell'esercizio precedenti
corrispondenti a entrate vincolate;

b. variazioni compensative tra le dotazioni delle moisse dei programmi riguardanti I'utilizzo
di risorse comunitarie e vincolate, nel rispettdladdinalita della spesa definita nel
provvedimento di assegnazione delle risorse, oogade variazioni siano necessarie per
I'attuazione di interventi previsti da intese igtionali di programma o da altri strumenti di
programmazione negoziata, gia deliberati dal Cdiosig

c. variazioni compensative tra le dotazioni delle moisse dei programmi limitatamente alle
spese per il personale, conseguenti a provvedirdemtisferimento del personale all'interno
dell’'ente;

d. variazioni delle dotazioni di cassa;

e. variazioniriguardanti il fondo pluriennale vinctdeeffettuata entro i termini di approvazione
del rendiconto.

3. Le deliberazioni di cui al comma precedenteatiazione del bilancio adottate dalla Giunta sono

comunicate al Consiglio nel corso della prima adzaautile.

Art. 24 - Variazioni di competenza dei responsabildei servizi
1. | responsabili dei servizi possono effettuare @ascuno degli esercizi del bilancio le seguenti
variazioni:
a) variazioni compensative del piano esecutivo diigast fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesimarosggregato, limitatamente ai capitoli
dotati dello stesso codice di quarto livello delrm dei conti, escluse le variazioni dei capitoli
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appartenenti ai macroaggregati riguardanti i trasienti correnti, i contributi agli
investimenti e ai trasferimenti in conto capitalee sono di competenza della Giunta;

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti rignalanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenz#i eassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla Giunta;

c) variazioni, effettuate non in esercizio provvisgriguardanti I'utilizzo della quota vincolata
e accantonata del risultato di amministrazione istersti nella mera reiscrizione di economie
di spesa derivanti da stanziamenti di bilancio 'éedircizio precedenti corrispondenti a
entrate vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@rgenti ai conti di tesoreria statale intestati
all’ente e i versamenti a depositi bancari intestiiente.

Art. 25 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento gensratua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riservd #ndo di cassa, al fine di assicurare il
mantenimento del pareggio di bilancio ed anche iiglione allocazione delle risorse finanziarie
nella prospettiva della realizzazione dei prograroomunali.

2. Lavariazione di assestamento generale e sattmpbConsiglio non appena e possibile delineare
con attendibilita il quadro definitivo del bilanced € comunque deliberata entro il 31 luglio di
ciascun anno da parte del Consiglio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilasmim elaborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comunicktefunzionari preposti ai centri di responsahijlita
e delle indicazioni della Giunta e del Direttoren@gale se nominato.

Art. 26 - Variazioni di bilancio e di PEG: tempidiche
1. Le variazioni al bilancio di previsione possoggsere deliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioaigtssono essere deliberate sino al 31 dicembre di
ciascun anno:
a) listituzione ditipologie di entrata a destinazéowincolata e il correlato programma di spesa;
b) [listituzione di tipologie di entrata senza vincalodestinazione, con stanziamento pari a
zero, a seguito di accertamento e riscossionetditemon previste in bilancio;
c) lutilizzo delle quote del risultato di amministiame vincolato e accantonato per le finalita
per le quali sono stati previsti;
d) quelle necessarie alla reimputazione agli esemiziui sono esigibili, di obbligazioni
riguardanti entrate vincolate gia assunte e, sessexrio, delle spese correlate;
e) le variazioni delle dotazioni di cassa;
f) le variazioni di bilancio adottate con determina §li stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa;
g) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@reenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari intestiiente.
2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionesoo® essere adottate entro il 15 dicembre di amscu
anno, fatte salve le variazioni correlate alle azioni di bilancio previste dal comma precedent ch
possono essere deliberate sino al 31 dicembrasitan anno.

Art. 27 - Variazioni di bilancio: trasmissione d tesoriere

1. Le variazioni al bilancio di previsione sonostreesse al tesoriere inviando I'apposito prospetto
disciplinato dal D.Lgs. 118/2011, allegato al presimento di approvazione della variazione.

Sono altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loraccartamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell’esercizio finanziario.
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TITOLO I
LA GESTIONE

Sezione | - La gestione dell’'entrata

Art. 28 - Fasi procedurali di acquisizione dellentrate
1. La gestione delle entrate deve essere preocadseabndo le seguenti fasi procedurali:
- l'accertamento,
- lariscossione,
- il versamento.

Art. 29 - Disciplina dell’'accertamento delle entrae
1. L'accertamento dell’entrata si basa su idonezunh@ntazione attraverso la quale il competente
responsabile del servizio verifica:
a) laragione del credito;
b) la sussitenza di idoneo titolo giuridico che supporta il diritto di credito;
c) il soggetto debitore;
d) I’ammontare del credito;
e) larelativa scadenza nell'anno o negli anni sucggess
2. Laccertamento dell’'entrata deve rispettare i gpndella competenza finanziaria potenziata, in
base al quale il diritto di credito deve esserestegfo nelle scritture contabili quando nasce
I'obbligazione certa liquida ed esigibile ed essemgutato nell’esercizio in cui viene a scadenzan N
puo darsi luogo all’'accertamento qualora manchhanmo solo degli elementi di cui al precedente
comma 1.
3. | responsabili devono attivarsi affinché le premsisi di entrata si traducano in disponibilita
finanziarie certe, liquide ed esigibili, sulla baksgli indirizzi e delle direttive degli organi governo
dell’ente.
4. Ove non diversamente disposto, il responsal@leptbcedimento con il quale viene accertata
I'entrata € individuato nel responsabile prepostteatro di responsabilita al quale I'entrata sess
affidata con il piano esecutivo di gestione.
5. Il responsabile di cui al comma precedente:
a) formula le proposte deliberative di carattere galeeo specifico da sottoporre agli organi di
competenza,;
b) stipula i contratti e adotta gli atti e i provvedinti amministrativi dpropria competenza;
c) attiva le procedure per I'accertamento e la risoogsordinaria delle entrate.
6. Con propria determinazione ovvero con atto geate equivalente datato, numerato
progressivamente e sottoscritto, il responsabilsateizio che ha in carico I'entrata accertaddito,
unitamente ad idonea documentazione prevista dall'@a9 del Tuel, disposto a seguito di:
a) adozione del relativo atto deliberativo, autorisagtconcessorio, accertativo emesso
dall’'ente che legittima il credito
b) avvenuta formazione del ruolo o delle liste di carico emesse;
C) avvenuta conoscenza della comunicazione, atto amministrativo o norma di legge;
d) stipula dei contratti, anche di mutuo;
e) ogni altra documentazione idonea a costituire €equale creditore.
7. L'atto di accertamento di cui al precedente purdgaatura obbligatoria ed € emesso entro cinque
giorni dalla data in cui si e perfezionata I'obblgpne. Per le entrate di natura periodica o
continuativa I'accertamento € emesso con cademmeadtrale (ovvero: entro il 31 marzo, 30 giugno,
30 settembre e 31 dicembre). Esso € escluso unntarper le entrate accertate per cassa.
8. L'atto di accertamento indica altresi:
a) il capitolo/articolo di bilancio su cui imputare ’entrata;
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b) il V° livello del codice @l Piano dei conti finanziario;
C) la natura ricorrente o non ricorrente dell’entrata;
d) la natura vincolata dell’entrata.
Nel caso in cui l'acquisizione di entrata stracada comporti oneri o condizioni, il relativo
accertamento deve dare atto della copertura finaaza carico del bilancio comunale.
9. Il responsabile del settore finanziario, acdquggi atti di accertamento:
1. effettua il riscontro di tipo contabile e fiscale;
2. provvede all’annotazione nelle scritture contabili del relativo accertamento;
3. rende il parere di regolarita contabile sulle psipodi deliberazioni che prevedono una
minore entrata a carico del bilancio comunale.

Art. 30 - Riscossione

1. La riscossione consiste nell’introito delle soendovute all’ente e puo avvenire tramite:.
a. versamento diretto sul conto bancario o di Texsayr

b. versamenti su conto corrente postale intestitaesoreria dell’Ente;

c. versamenti con moneta elettronica (bancomat darcredito, ecc.);

d. versamenti agli incaricati della riscossiona@agenti contabili del'Ente.

Art. 31 - Acquisizione di somme tramite conto corente postale

1. L'apertura e la chiusura dei conti correnti glbsbno effettuate a cura del responsabile delzger
finanziario o suo incaricato.

2. | prelevamenti dai conti correnti postali somgpdsti a firma del tesoriere dell'ente e disposti
cadenza mensile.

Art. 32 - Acquisizione di somme tramite monetalettronica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizhemali tramite moneta elettronica confluiscono
presso listituto di credito che gestisce la tasareomunale. La giacenza confluisce tra i fondi
incassati dal tesoriere in conto sospesi.

2. Il responsabile dell'entrata incassata trasnag¢tiervizio finanziario su apposito modulo cartace
o tramite tecnologie informatiche le informaziomicessarie per la contabilizzazione dell'avvenuto
introito e per I'emissione degli ordinativi di ires® da effettuarsi entro e non oltre 15 giorniadall
comunicazione del tesoriere e comunque entro diGdmbre.

Art. 33 - Acquisizione di somme tramite cassa enomale o agenti contabili
1. Il servizio di cassa interno provvede alla r&stone delle entrate:
a. derivanti da introiti di modesta entita per aljul responsabile del servizio finanziario, rigen
sussistere la necessita di immediato incasso esi@possibile il diretto versamento presso la
tesoreria comunale, essendo la stessa chiusalaiqnb
2. Le somme di cui al precedente comma devono esggsate al tesoriere comunale, previa
emissione di apposito ordinativo d'incasso, al masgon cadenza quindicinale.
3. Gli altri incaricati interni alla riscossioneelassumono la qualifica di agenti contabili devono
versare al tesoriere comunale le somme riscosse, #@hgiorni da quello di acquisizione, salvo che
sia altrimenti disposto da altri regolamenti, estnattono idonea documentazione al servizio
finanziario per I'emissione dell'ordinativo di issa.
Essi sono tenuti alla resa del conto giudizialéadgstione e sono sottoposti alla giurisdiziornieade
Corte dei Conti.

Art. 34 - Ordinativi di incasso
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1. Gli ordinativi di incasso (reversali) sono tra&ssi al tesoriere da parte del servizio finanziario
accompagnati dalla distinta riepilogativa di trassione in duplice copia, di cui una é restituita
timbrata e datata all’Ente da parte del tesorigwatenente:

a. I'elenco dettagliato degli ordinativi trasmessi;

b. il totale della distinta stessa e delle precgden

In alternativa, la trasmissione al tesoriere pugeaire con modalita telematica.

2. Ogni ordinativo di incasso & sottoscritto, anahigitalmente, dal responsabile del servizio
finanziario o suo incaricato o supplente.

3. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didere dell’esercizio di competenza e giacenti presso
la tesoreria comunale non debbono piu essere sise@®no restituiti all’ente con le modalita iratie
nella convenzione per il servizio di tesoreria.

4. Le riscossioni effettuate dal tesoriere, anchasisenza degli ordinativi di incasso di cui atl’&0
comma 1 lett.a, sono comunicate all’ente su suppwmgtcanografici o informatici entro il giorno
successivo all’effettuazione dell’operazione. Leentprovvedera, di norma, alla relativa
regolarizzazione mediante emissione della reveraatopertura entro 60 giorni dall’incasso e
comunque entro i termini previsti per la resa aeglto da parte del tesoriere.

Art. 35 — Attivazione delle procedure di riscossioa

1. Salvo diverse disposizioni previste dalle noemdai regolamenti vigenti, nei casi in cui non sia
stabilita alcuna scadenza per la riscossione d@elitor il responsabile del procedimento di entrata
provvede, entro 10 giorni dalla maturazione detitog ad inviare apposita richiesta fissando un
termine di pagamento non superiore a 60 giorni.opsx inutilmente tale termine il creditore e
costituito in mora ai sensi dell'art. 1219 del @edCivile. Dal giorno della costituzione in moraneo
dovuti gli interessi legali fino alla data del paganto.

2. In via del tutto eccezionale, il responsabilepgecedimento di entrata pud concedere dilazioni d
pagamento, su richiesta dell'interessato, in casootivate e accertate difficolta economiche e nel
rispetto di quanto previsto dai regolamenti comudadciplinanti le diverse tipologie di entrata,
gualora adottati.

3. Le modalita ed i tempi di rateizzazione dellérae e la rinuncia alla riscossione per crediti di
modesta entita sono disciplinati da specifico raganto.

4. Con cadenza almeno annuale, ciascun responstifrocedimento di entrata provvedera alla
redazione di elenco riepilogativo dei crediti nascossi, per i quali si provvedera alla riscossione
coattiva secondo quanto previsto dalle norme ionag

5. | predetti elenchi trasformati in ruoli e listecarico da ciascun responsabile di area sonmessi

al responsabile del settore finanziario, cosi cdeentrate derivanti dalle contravvenzioni al @edi
della Strada per le quali I'attivazione della prdwe di riscossione coattiva viene gestita diretiat®

dal servizio di Polizia Municipale.

6. | responsabili del procedimento di entrata prgmmo annualmente I'elenco delle entrate di natura
tributaria ed extratributaria per le quali avvidggrocedure di cessione previste dalla legge.

Art. 36 - Versamento
1. Il versamento costituisce l'ultima fase detfata e consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell'ente entro i terminiiptiedalla convenzione con il tesoriere.

Sezione Il - La gestione della spesa

Art. 37 - Fasi procedurali di effettuazione dellespese
1. Le fasi della gestione della spesa sono leesggu

- impegno

- liquidazione

- ordinazione
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- pagamento

Art. 38 - Impegno di spesa
1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indiido:
a. il soggetto creditore;
b. Fammontare della spesa;
c. laragione della spesa;
d. il riferimento al pertinente stanziamento pr&visel piano esecutivo di gestione;
e. la scadenza dell’obbligazione
f. la prenotazione di spesa se esistente
g. il vincolo costituito sullo stanziamento di iao;
h. gli esercizi di imputazione della spesa secdadwadenza delle obbligazioni;
i. il programma dei relativi pagamenti.
2. Ove non diversamente disposto, il responsakilgbcedimento con il quale viene impegnata la
spesa e individuato nel responsabile prepostorataei responsabilita al quale la spesa stessa e
affidata con il piano esecutivo di gestione. Inacdsassenza o impedimento dei vari responsabili il
Segretario Comunale potra sostituirsi ad essiraigell’art. 97 comma 4 del TUEL.
3. Il responsabile del servizio che emette la detezione di impegno deve farsi carico della veafi
di legittimita nei riguardi della corretta appliteze delle norme dell’'ordinamento finanziario e
contabile. L'atto deve indicare:

a) iV livello del codice del Piano dei conti finanziario;

b) la natura ricorrente o non ricorrente della spesa;

C) la presenza di eventuali vincoli di destinazione;

d) Ie fonti di finanziamento e la eventuale costituzione del fondo pluriennale vincolato;

e) la competenza economica.
4. La determinazione deve altresi indicare gli &wainh ed ulteriori riflessi diretti e indiretti dal
situazione economico-finanziaria e sul patrimonéd’ente, quantificando, laddove possibile, gli
oneri, sulla base di apposita istruttoria curataesponsabile del procedimento.
5. Le determinazioni di impegno di spesa sono tess@ al settore finanziario entro 5 giorni dalla
sottoscrizione e diventano esecutive dopo I'appesezdel visto di regolarita contabile attestaate |
copertura finanziaria da parte del responsabilesdtbre finanziario, da rendersi nei successivi 5
giorni. Qualora non sia possibile rendere I'atteistae della copertura finanziaria, entro lo stesso
termine la determina viene restituita al serviommpetente, con l'indicazione dei motivi ostativi.
6. Salvo casi di motivata urgenza, non e possisiteimere determine di impegno oltre il 15 dicembre
di ciascun anno.
7. | passaggi di cui al precedente comma possomwenae tramite l'utilizzo delle strumentazioni
informatiche, in alternativa al supporto cartacda sottoscrizione degli atti e delle attestazijound
avvenire con modalita digitale.
8. Si possono registrare contabilmente prenotazibinmpegno se riferite a procedure di gara in via
di espletamento e propedeutiche alla successivmasse dell'atto di impegno.
9. Le deliberazioni del Consiglio e della Giunteerado funzioni programmatiche, di coordinamento
e indirizzo, non dispongono impegni. Gli impegnill@ base delle indicazioni e degli indirizzi delle
deliberazioni stesse, sono formalmente assuntsaooessivi provvedimenti attuativi dei funzionari
responsabili. E’ fatto comunque obbligo di indicaedle deliberazioni da cui derivino impegni di
spesa, la specifica allocazione contabile dellasesfinanziarie a copertura.
10. Le spese per stipendi, assegni, contributigeaziali, assistenziali e assicurativi, canotenze,
livelli, rate di ammortamento prestiti e quelle dtw nell’'esercizio in base a contratti assunti in
esercizi precedenti o a disposizioni di legge @atia vigore nei medesimi esercizi, vengono
impegnate con I'approvazione del bilancio e sugeesgariazioni. All'impegno di spesa provvede
d’ufficio il responsabile del servizio finanziariprevia determinazione dell'importo da parte del
competente responsabile del procedimento di spesa
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Art. 39 - Validita dellimpegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in corapitale si considera validamente assunto nel bdanc
di previsione con il perfezionamento, entro il terendell’esercizio, dell’'obbligazione giuridica fra
'ente e i terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo susfianziamenti di bilancio e se I'obbligazione e
esigibile e non pagata entro il termine dell’esacgidetermina la formazione del residuo passivo.
3. Le spese di investimento per lavori pubbliccla gara e stata formalmente indetta entro il 31
dicembre concorrono alla determinazione del fondarignnale vincolato. In assenza di
aggiudicazione definitiva della gara entro 'annmeessivo le economie di bilancio confluiscono
nell'avanzo di amministrazione vincolato per larogrammazione dell’intervento in c/capitale e il
fondo pluriennale vincolato e ridotto di pari impmor

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dgpettivi stanziamenti di competenza del bilancio
di previsione, con imputazione agli esercizi inleuvbbligazioni passive sono esigibili. Non posson
essere assunte obbligazioni che danno luogo adympespesa corrente:

» sugli esercizi successivi a quello in corso, a n@Tnon siano connesse a contratti 0 convenzioni
pluriennali 0 siano necessarie per garantire ldicoma dei servizi connessi con le funzioni
fondamentali, fatta salva la costante verificardahtenimento degli equilibri di bilancio, anche
con riferimento agli esercizi successivi al primo;

« sugli esercizi non considerati nel bilancio, a metwlle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle spesereati correlate a finanziamenti comunitari e delle
rate di ammortamento dei prestiti, inclusa la quaiaitale;

« Le obbligazioni che comportano impegni riguarddetipartite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusiviégne relazione alle esigenze della gestione.

Art. 40 - Prenotazione dellimpegno

1. Durante la gestione i responsabili dei servil@gmno prenotare impegni relativi a procedurean vi
di espletamento.

2. La prenotazione dellimpegno deve essere rithidsal responsabile del servizio con propria
deliberazione o determinazione e deve essere ecpttos datato, numerato e contenente
l'individuazione dell’'ufficio di provenienza e I'amontare della spesa.

3. Il provvedimento deve indicare la fase preparatdel procedimento formativo dell'impegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratdedla richiesta di prenotazione, 'ammontare della
stessa e gli estremi dell'imputazione che pud awveeanche su esercizi successivi compresi nel
bilancio di previsione.

4. Sulla proposta di prenotazione dell’'impegnovim preventiva, € rilasciato il parere di regokarit
contabile e I'attestazione di copertura finanziaiigensi di legge e secondo le norme del presente
regolamento

5. | provvedimenti di prenotazione di spesa coggar i quali entro il termine dell’'esercizio non e
stata assunta dall’ente I'obbligazione di spesaweterzi decadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferibpcorrrendo alla determinazione del risultato coitea

di amministrazione. In questo caso € fatto diviktordinare spese ai fornitori qualora I'obbligazéo
giuridica sia perfezionata oltre il termine deld@&embre

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa reiatispese di investimento per lavori pubblici, & ¢
gara e stata formalmente indetta, concorrono aflarchinazione del fondo pluriennale vincolato. In
assenza di aggiudicazione definitiva della garaoeh&dnno successivo le economie di bilancio
confluiscono nell'avanzo di amministrazione vindolger la riprogrammazione dell’intervento in
c/capitale e il fondo pluriennale é ridotto di panporto.
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7. Il servizio finanziario effettua periodici coalii sulle prenotazioni di impegno rilevate su riesta

dei responsabili dei servizi, sia ai fini dellaveauardia della copertura finanziaria dell'impegmo
corso di formazione, sia ai fini di controllarepitocesso formativo dell’obbligazione di spesa da
concludersi entro il termine dell’esercizio.

Art. 41 - Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro® consulenza legale, o comunque riferite ad
oneri non esattamente determinabili al momentditglegno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidatoea devono essere precedute dalla quantificazione
degli oneri o tariffe a carico dell’ente.

2. E’ fatto obbligo ai responsabili delle struttweganizzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento dirmio, la nota delle spese e competenze maturate o
maturabili nell’esercizio al fine di adeguare iateli impegni di spesa.

Art. 42 - Ordini di spesa ai fornitori

1. Le forniture e le prestazioni, salvo i casi induati dal servizio finanziario, sono disposte mete
appositi "ordini" determine o buoni d’ordine redatt moduli contenenti le seguenti indicazioni:

a. la numerazione progressiva,

b. il fornitore;

c. la quantita e qualita dei beni o servizi;

d. le condizioni essenziali alle quali le fornitudebeni o le prestazioni di servizi debbono essere
eseguite o comunqgue il riferimento a capitolati coali gia comunicati e accettati dal fornitore;

e. indirizzi a cui recapitare i documenti di spesa;

f. i tempi di pagamento;

g. modalita di pagamento che possono essere adat@t Comune con invito ad indicare
preventivamente quella prescelta (con relativi dowte, quale IBAN ad esempio);

h. codice CIG e Codice Univoco di fatturazione lpetrasmissione della fattura elettronica da parte
del fornitore;

L'ordine deve contenere gli estremi della prenotzzio dell'impegno della spesa ed il relativo
intervento e deve essere sottoscritto dal respdasateressato o dal personale da questi autdonzza
con apposito provvedimento.

2. Gli ordini sono emessi sulla base dell’ impednspesa corredato dal visto di regolarita conéabil
attestante la sola copertura finanziaria.

3. Il firmatario dell'ordine e tenuto a verificacbe le spese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e risponde personalmente nei confilengreditori dell'ordinazione di maggiori spese.
4. Le fatture devono pervenire dai fornitori murdes relativi ordini o riportare gli estremi delichne

e della determinazione di impegno di spesa, in caatrario non potranno essere accettate e saranno
ritrasmesse agli emittenti.

5. | fornitori inviano le fatture all'ufficio protoollo dell’ente il quale provvede immediatamente a
trasmettere una copia al centro di responsabltiéeh@ impegnato e ordinato la fornitura e una copia
al settore finanziario.
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6. Il settore finanziario, entro 10 giorni dal namento delle fatture, provvede a registrarle nel
registro unico delle fatture. In tale registro ddhtture ricevute & annotato:

a) il numero di protocollo in entrata;

b) la data di emissione della fattura o del documentdabile equivalente;

c) il nome del creditore;

d) l'oggetto della fornitura;

e) l'importo totale, al lordo di IVA e di eventualitaloneri e spese indicati;

f) gli estremi dellimpegno indicato nella fattura el llocumento contabile ai sensi di quanto

previsto nel comma 1;

g) se la spesa e rilevante o meno ai fini IVA;

h) e qualsiasi altra informazione che si ritiene neaga.
7. 1l centro di responsabilita che ha emessoifiesdrasmette quanto prima I'atto di liquidaziate
servizio finanziario per il pagamento con un apuciispetto alla scadenza di almeno 15 giorni.

Art. 43 - Impegni relativi a spese di investimento

1. Gli impegni relativi alla realizzazione di opgrabbliche sono prenotati in occasione dell'avvio
delle procedure di affidamento dei lavori, ai sefedl'art. 53 del d.Lgs. n. 163/2006. Si applicd®o
disposizioni contenute nell’articolo 58, in quactompatibili.

2. Ai fini della corretta imputazione a bilancioldeobbligazioni giuridiche, le determine di impegn

o di prenotazione relative a spese di investimed&vono essere corredate del relativo
cronoprogramma, con indicazione dell’esigibilitdlleleentrate che ne costituiscono la fonte di
finanziamento e della eventuale costituzione detiéopluriennale vincolato.

3. A seguito dell'aggiornamento del cronoprogramamaodificata I'imputazione della spesa e delle
entrate correlate, ivi compreso il fondo pluriemngincolato. In caso di finanziamento della spesa
con contributi di altre amministrazioni, tali vaziani sono comunicate all’ente erogante ai fini
dell’'annotazione nelle relative scritture contabili

4. Le prenotazioni assunte nell’esercizio per pdace di affidamento avviate ai sensi del comma 1
concorrono alla formazione del fondo pluriennaleceiato. In assenza di aggiudicazione definitiva
della gara entro I'anno successivo le prenotazawtadono e quali economie, concorrono alla
determinazione del risultato di amministrazionen contestuale riduzione del fondo pluriennale
vincolato.

Art. 44 - Impegni pluriennali

1. Gliimpegni pluriennali conseguenti ad obbligemziperfezionate che estendono i loro effetti tn pi
esercizi possono essere assunti nelle ipotesigbeedal comma 6 dell’articolo 183 del TUEL.

2. L’assunzione di spese che impegnano piu ese&r@mbordinata alla loro espressa previsione nel
bilancio e nei limiti dei rispettivi stanziamenii@bmpetenza.

3. La determinazione di impegno di spesa pluriemdalze contenere 'ammontare complessivo della
somma dovuta, la quota di competenza dell’eserédizicorso, nonché le quote di pertinenza, nei
singoli esercizi successivi contenuti nei limitlldgorevisioni del bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a quelldilancio, il Responsabile del Settore
Finanziario, ricevuta copia della determinazioneimdpegno pluriennale, provvede ad effettuare
apposita annotazione al fine di tenerne conto rietlmazione dei successivi bilanci degli impegni
relativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesapdrtinenza degli esercizi successivi, provvede
d’ufficio il Settore Finanziario all'inizio di ciasin esercizio, dopo I'approvazione del bilancio
preventivo.

Art. 45 - Modalita di esecuzione della spesa
1. Il responsabile del procedimento di spesa asslaumassima rispondenza dei documenti di spesa
con i codici gestionali SIOPE e con il codice diali® dei conti. Non € ammesso I'utilizzo del ciitier
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di prevalenza.
2. Non puo farsi luogo all’'ordinazione delle spesaseguenti agli atti con cui sono assunti i reiati
impegni, se tali atti non sono divenuti esecutiviom risultino immediatamente eseguibili ai semsi d

legge.

Art. 46 - Lavori pubblici di somma urgenza

1. Al verificarsi di un evento eccezionale o impadibile, tale per cui qualunque indugio possa esser
pericoloso e recare danno a persone 0 cose e isidi gichiesta I'immediata esecuzione di lavori
senza possibilita di adozione di altre misure datiteomunque idonee ad evitare una situazione di
pericolo o danno, il responsabile competente, preedazione di apposito verbale stilato ai sensi
dell'art. 175 del DPR n. 207/2010, puo ordinarel&alori con richiesta motivata, ivi comprese anche
le forniture strettamente correlate all'esecuzialee lavori stessi, in deroga alle norme del
regolamento e nei limiti di quanto necessario agimare condizioni di sicurezza.

2. Entro i successivi 10 giorni il responsabile patente approva la perizia e impegna la spesa in
essa prevista utilizzando allo scopo i fondi speaiamente allocati in bilancio e convalidando le
ordinazioni a terzi effettuate in via d'urgenza.

3. Nel caso in cui i fondi stanziati in bilanciorpali fini si dimostrassero insufficienti entro grni
dall'ordinazione fatta a terzi la Giunta comunada, proposta del responsabile del procedimento,
sottopone al Consiglio Comunale il provvedimentdabnoscimento di debito fuori bilancio ai sensi
dell'articolo 194, comma 1, lettera e) del Tueli maiti delle accertate necessita per la rimozione
dello stato di pregiudizio alla pubblica incolumita

4. Entro i successivi 30 giorni dalla proposta élilterazione della Giunta Comunale, e comunque
non oltre il 31 dicembre, il Consiglio Comunale #@dal provvedimento di riconoscimento di debito
dando contestualmente comunicazione al terzo sgate.

Art. 47 - Registro delle fatture

1. Il sistema informativo contabile assicura lauterdel registro delle fatture nel quale sono aaeot
a) il codice progressivo di registrazione;
b) il numero di protocollo di entrata;
c) il numero della fattura o del documento contabile equivalente;
d) la data di emissione della fatiw del documento contabile equivalente;
e) il nome del creditore e il relativo codice fiscale;
f) T’oggetto della fornitura;
g) l’importo totale, al lordo di IVA e di eventuali altri oneri e spese indicati;
h) la scadenza della fattura;
i) gli estremi dell'impegno oppure del capitolo di sp® analoghe unita gestionali sul quale
verra effettuato il pagamento, con distinzione di spese correnti e spese in conto capitale;
J) selaspesa ¢ rilevante o meno ai fini IVA;
k) il Codice Identificativo di Gara (CIG), tranne istadi esclusione dall’obbligo di
tracciabilita di cui alla legge 13 agosto 2010136,
l) il Codice Unico di Progetto (CUP), in caso di fattuelative a opere pubbliche, interventi
di manutenzione straordinaria, interventi finanaiat contributi comunitari e ove previsto
ai sensi dell’articolo 11 della legge 16 gennai@2M. 3
m) qualsiasi altra informazione che si ritiene neceasa
2. Il settore finanziario registra le fatture/n@etro 10 giorni e le trasmette ai servizi/agli ciffi
competenti.
3. Le fatture ricevute che non trovino riscontreegolari atti di impegno, o in contratti in preeada
approvati nelle forme di rito, dopo la loro immediaegistrazione, trattenendone una fotocopia,
debbono essere restituite, entro il quindicesimorngi non festivo, al fornitore, a cura del
responsabile del servizio, con I'eccezione deltthfelel titolo costitutivo, in capo all’ente, della
pretesa sottostante obbligazione. La suddetta cimamione dovra essere inviata per conoscenza, al
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responsabile del settore finanziario, all’Organoedisione ed al Segretario comunale.

Art. 48 - Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordidatbBAmministrazione € tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicazimerceologiche evidenziate sugli imballaggi
rispetto a quanto descritto nella bolla di acconmaagento ed a trasmettere immediatamente la bolla,
corredata di eventuali osservazioni, al funzionahe ha ordinato la spesa al fine del riscontreliad
destinazione delle forniture.

2. Tale funzionario dovra apporre sulla stessaaldilaccompagnamento I'attestazione che la merce
corrisponde, per qualita e quantita, a quella @t@dinovvero contestare, senza indugio ed in forma
scritta, gli eventuali addebiti al fornitore.

Art. 49 - Liquidazione

1. La liquidazione della spesa € la fase gestiorsalecessiva all'impegno e consiste nella
determinazione, sulla base della documentaziongmrante il diritto acquisito del creditore, della
somma da pagare, nei limiti del’'impegno regolarteeassunto.

2. La liquidazione della spesa si articola in tistidte fasi:

a) la liquidazione tecnica, che consiste nella veifida parte del responsabile del
procedimento, che le prestazioni o le fornitureosstate eseguite e corrispondono ai
requisiti qualitativi e quantitativi, ai termini &le altre condizioni pattuite, nonché ai
prezzi concordati e alle altre eventuali condizicomtrattuali, sulla scorta dei relativi atti
amministrativi. Tale verifica puo0 risultare da unelazione, da un verbale, da una
certificazione ovvero da un “visto” apposto suliftdira. Attraverso la liquidazione tecnica
viene quindi verificato che I’obbligazione ¢ esigibile, non sospesa da termini o condizioni;

b) la liquidazione amministrativa, che consiste neliaone, da parte del responsabile del
servizio competente, dell’atto con il quale, sbiéese della documentazione giustificativa,
riconosce il diritto acquisito del creditore e digp la liquidazione in suo favore
dell'importo dovuto con riferimento allimpegno asgo ed al pertinente stanziamento di
bilancio;

c) laliquidazione contabile, che consiste nel riscmsecondo i principi e le procedure della
contabilita pubblica, da parte del Settore finanajadella rispondenza dei documenti di
spesa sotto il profilo amministrativo, contabiléseale. La liquidazione amministrativa e
funzionale ad autorizzare I'emissione del relatvandato di pagamento.

Art. 50 - Liquidazione tecnico-amministrativa
1. | soggetti che assumono e sottoscrivono glidatiquidazione sono responsabili della legittinit
e della conformita della spesa alla legge, alltustaai regolamenti e agli atti fondamentali daife.
Salvo specifiche disposizioni di legge, non e catige liquidare somme se non in ragione delle
forniture effettuate, dei lavori eseguiti e denvsarprestati.
2. L’assunzione in carico dei beni acquistati dessere preceduta da un rigoroso accertamento circa
I'esatta loro rispondenza alle caratteristiche im@merceologiche ed ai campioni.
3. A fornitura avvenuta, il Settore che ha riched&cquisto, accerta la corrispondenza qualitagiva
guantitativa dei materiali forniti con quelli ordith e la loro regolare consegna. Nel caso in cui il
responsabile del procedimento di spesa riscongmehti o circostanze che impediscono la
liquidazione della fattura ed il pagamento dellatree somme, € tenuto a contestare al creditoné og
irregolarita e difetto riscontrato, informando, genoscenza, il settore finanziario.
4. Le ditte fornitrici devono trasmettere le fatdacendo riferimento alla relativa ordinazione.
5. Per ogni fattura ricevuta, il servizio compegeptovvede ai seguenti adempimenti:

a) controlla se essa sia stata redatta nei modi pitegcsia corrispondente alle prestazioni

effettivamente ordinate ed eseguite;
b) accerta che siano applicati i prezzi convenuti;
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c) verifica la regolarita dei conteggi tecnici e I'esganza delle disposizioni fiscali
specifiche in materia;

d) verifica la regolarita fiscale ai sensi dell’ar8-8is del DPR n. 602/1973.
Al termine di tale procedura, il responsabile deivizio appone il visto di regolarita tecnica sul
documento contabile.
6. Le medesime modalita indicate ai commi precedemgono applicate nel caso di esecuzione di
lavori e prestazioni di servizi.
7. L’'atto di liquidazione viene emesso dal respbiteadel servizio che ha dato esecuzione al
provvedimento di spesa ed assunto il relativo impegntro 7 giorni dal ricevimento dell’'idonea
documentazione. Esso deve essere corredato ddatdib@umentazione atta a comprovare il diritto
acquisito dal creditore. Esso deve contenere, $aiten quanto indicato ai successivi artt. 50 e 51.:

a) la causale e gli estremi del provvedimento che ha autorizzato la spesa;

b) le generalita del creditore o dei creditori;

c) la somma dovuta e la relativa scadenza di pagamento;

d) I’imputazione contabile (capitolo/articolo e impegno);

e) le modalita di pagamento, da effettuarsi priorétarente mediante bonifico bancario o

postale;

f) eventuali economie di gestione rispetto alla sormmpegnata.
8. Il responsabile del servizio pud procederelajléidazione di somme correlate ad accertamenti di
entrata non ancora incassati solamente nei casiiinon sussistono fatti che fanno venir meno la
certezza del credito. Tale valutazione, da ripertarell’atto di liquidazione, € demandata
esclusivamente al responsabile che sottoscrivieI'at
9. Il servizio che ha dato esecuzione al provvediméi spesa e tenuto a richiedere al creditore la
formale dichiarazione sulle esatte generalita,or@isociale e modalita di pagamento se diverse da
guelle gia acquisite alla banca dati del settararfziario o non desumibili dalla fattura.

Art. 51 - Liquidazione contabile
1. Latto di liquidazione, firmato dal responsabileel dServizio competente, € inoltrato
tempestivamente al Settore finanziario per il agidrdi regolarita dell’atto e di conformita rispet
all'impegno.
2. La liquidazione contabile consiste nelle seguerdrifiche effettuate sulla base della
documentazione a corredo dell’atto:

a) che la spesa sia stata preventivamente autoriatted@erso apposito atto di impegno di spesa

esecutivo;

b) che la somma da liquidare rientri nei limiti dell’impegno e sia tuttora disponibile;

c) che la fattura o akirdocumento sia regolare dal punto di vista amministrativo e fiscale;

d) che sia stato emesso il buono di carico nel caso di beni da inventariare;

e) che I’obbligazione sia esigibile, in quanto non sospesa da termine o condizione;
3. Qualora la liquidazione contabile, per qualsiagyione, non possa avere luogo, l'atto di
liquidazione € oggetto di approfondimento tra it@e finanziario e il servizio proponente ai fini
della definizione di idonee soluzioni. Nel caso nmulti possibile conseguire tale esito, I'atto di
liquidazione sara restituito, con motivata relaeiaal settore finanziario al servizio di provenignz

Art. 52 - Regolarita contributiva

1. Compete al servizio che ha ordinato la spesajligizione del documento unico di regolarita
contributiva di cui all’articolo 2 del decreto legg?5 settembre 2002, n. 210, convertito con
modificazioni dalla legge n. 266/2002 e di cui atlicolo 6 del d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207,
necessario ai fini della liquidazione delle fattdexivanti da contratti pubblici per I'acquisiziode
lavori, servizi e forniture.

2. Il tempo necessario all’acquisizione del DURM! altro documento equivalente sospende i termini
per il pagamento della fattura.
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3. Copia semplice del DURC deve essere allegdtdtaltli liqguidazione. In alternativa potra essere
indicato il numero di documento, la data di emissie quella di scadenza nonché le relative
risultanze.

4. In caso di DURC irregolare in sede di liquidamaella fattura il servizio che ha ordinato lasspe
effettuera presso gli enti competenti gli accertatineecessari a quantificare I'esposizione delatori
del soggetto creditore. In tal caso 'atto di ld@zione dovra riportare distintamente le somme da
liquidare agli istituti competenti (INPS/INAIL o Gae edili) in attuazione di quanto previsto
dall'articolo 4, comma 2, del D.P.R. n. 207/2010.

Art. 53- Tracciabilita dei flussi finanziari

1. Il pagamento di somme connesse alla esecuzionendtiatti pubblici relativi a lavori, servizi e
forniture nonché di finanziamenti pubblici a favatieconcessionari a qualsiasi titolo interessati a
lavori, servizi e forniture deve avvenire nel rigpedelle norme previste dall’articolo 3 della legg
13 agosto 2010, n. 136 e s.m. e i.

2. Ai fini di cui al comma 1:

a) le dichiarazioni di conto dedicato rilasciate dainitori (e le successive variazioni) sono
acquisite dal responsabile di settore che ha as$attb di impegno e trasmesse al settore
finanziario, per I'aggiornamento dell'anagrafical deeditore nel relativo programma
gestionale di contabilita;

b) il servizio che ordina la spesa acquisisce e cooaual fornitore il Codice Identificativo
Gara (CIG) ed il Codice Unico di Progetto (CUP). sBssi codici sono altresi comunicati
al settore finanziario in sede di determinazionergiegno ai fini dell’annotazione nelle
scritture contabili e I’inserimento nei mandati di pagamento;

c) il servizio che ha ordinato la spesa verifica larrispondenza delle coordinate
bancarie/postali indicate sulla fattura con quahi@icate sulla dichiarazione di conto
corrente dedicato e, in caso negativo, effettua le verifiche del caso presso il fornitore;

d) irelativi pagamenti potranno avvenire esclusivar@enediante strumenti tracciabili.

3. Latto di liquidazione trasmesso al settore fimiario deve contenere tutte le informazioni
necessarie a garantire la tracciabilita dei fldisginziari (CIG, CUP, conto dedicato, strumenti di
pagamento tracciabili). Eventuali casi di esclusidagli obblighi previsti dall’articolo 3 della lgg

n. 136/2010 dovranno essere espressamente e moieie indicati nell'atto medesimo mediante
'inserimento di apposita dicitura riportantdddto atto che i relativi pagamenti sono esclusildag
obblighi previsti dall’articolo 3 della legge 13 agto 2010, n. 136, in quanto rientranti in una dell
ipotesi contemplate nella determinazione dellAVCR del 7 luglio 2011ovvero nella Tabella 1)
allegata al decreto legge 24 aprile 2014, n. 66nfeertito in legge n. 98/2014) e successive
integraziont

Art. 54 - Ordinazione
1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione dii @ precedenti articoli e previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentazzoo@redo degli stessi;

- dellinadempienza, da parte del creditore, all’'afpbldel versamento di una o piu cartelle
esattoriali nei termini e con le modalita dispodtl’art. 48 bis del DPR 602/1973 e
successive modificazioni ed integrazioni;

il servizio finanziario provvede all’'ordinazioneidegamenti dando I'ordine di corrispondere al
creditore, quanto dovuto, mediante I'emissione mahdato di pagamento, anche informatico,
numerato in ordine progressivo per ciascun eserfizanziario, tratto sul tesoriere, e contenente
tutti gli elementi previsti dall'ordinamento.
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2. L'ordinazione e effettuata osservando la sudorescronologica degli atti/visti di liquidazione
salvo casi di particolare urgenza, di limitata disipilita di cassa o di esecuzione forzata.
3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢dagariorita all’emissione dei mandati, € la
seguente:

- stipendi al personale e oneri riflessi;

- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamentmgorti penalitd compresa la fornitura

di beni e le prestazioni di servizi secondo l'irdiéé& dell'interesse pubblico al mantenimento.

All'interno dell'ultima classe la priorita effettavdei pagamenti € determinata con atto scritto dal
Sindaco, dal Segretario Generale e dal Responsikervizi finanziari.
4. La sottoscrizione dei mandati avviene a cureR#slponsabile dei servizi finanziari che procede
al controllo ai sensi del comma 3 dell'art. 185 delel. Lo stesso provvede altresi alla
contabilizzazione dei mandati, all’inoltro al teigve e alla comunicazione al creditore.
5. L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di eleintaluplice copia e datato, di cui uno é restituito
firmato per ricevuta. Sono ammesse equivalentigmore informatiche.
6. Possono essere emessi mandati di pagamentdtieolieputati sulla stessa missione,
programmea, titolo che dispongono pagamenti ad lunalga di soggetti. L’ordinativo deve essere
perd accompagnato da un ruolo indicante i variitwgdi titoli da cui sorge I'obbligo a pagare e i
diversi importi da corrispondere.
7. Dopo il 20 dicembre non possono essere emessiatiadi pagamento ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dent@uti previdenziali ed assicurativi, delle ratie
ammortamento di mutui o di pagamenti indifferibilicui ritardo possa cagionare danno all’ente,
aventi scadenza successiva a tale data.

Art. 55 - Pagamento delle spese

1. Il pagamento e il momento conclusivo del procedito di effettuazione delle spese che si realizza
con l'estinzione, da parte del tesoriere dell'opatione verso il creditore.

2. | mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei creditoriom procuratori, rappresentanti, tutori,
curatori ed eredi. Tali pagamenti sono disposiasstorta di atti comprovanti lo status del
quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da esegursiocdinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o0 del Comune medesguoale movimento interno, per ritenute a
qualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o postastatt ai beneficiari, previa richiesta scritta
degli stessi; in questi casi costituiscono quiedamispettivamente, la ricevuta postale del
versamento e la dichiarazione da apporre sul titicbpesa, da parte della Tesoreria, attestante
'avvenuta esecuzione della disposizione di pagamiewlicata sul titolo medesimo;

- commutazione a richiesta del creditore, in assegmolare non trasferibile da emettersi a
favore del richiedente. La dichiarazione di commiatae apposta dal tesoriere, sostituisce la
quietanza liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interbanc®&.1.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitaratera;

- commutazione, a richiesta del creditore o d'uffiper i mandati inestinti al 31 dicembre, in
vaglia postale o telegrafico o in assegno postalelizzato, o altri messi equipollenti offerti
dal sistema bancario o postale, con tassa e sesi&Ea del beneficiario. La dichiarazione di
commutazione apposta dal tesoriere sul titolo disapcui va allegata la ricevuta del
versamento, sostituisce la quietanza liberatoriamdndati commutati “d’ufficio”, si
considerano in ogni caso titoli pagati agli effeti rendiconto.
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3. I pagamento di qualsiasi spesa deve comunguenae esclusivamente tramite il tesoriere. E’
ammesso il pagamento diretto attraverso il serndzicassa economale solo per i casi previsti dal
relativo regolamento.

4. Il tesoriere e tenuto ad effettuare, anchese@za di ordinazione della spesa, pagamenti derivan
da obblighi tributari, da somme iscritte a ruol@ delegazioni e di ogni altra somma previa
disposizione scritta da parte del responsabilefaraaziaria. Il servizio finanziario entro il teme
stabilito nella convenzione per il servizio di temta, provvede ad emettere il mandato di
regolarizzazione dandone comunicazione al sereaimpetente.

Sezione IIl — Pareri, visti, controlli e segnalazioi

Art. 56 - Parere di regolarita contabile sulle poposte di deliberazione di competenza del
Consiglio e della Giunta

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del paredi regolarita contabile sulle proposte di detlzéone

di competenza del Consiglio e della Giunta e svd#tl settore finanziario.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardlraspetti di merito e/o di legittimita dell’att

Nel caso di riscontro di palese illegittimita, ésponsabile finanziario deve procedere solamente al
rilievo del fatto, senza che cio possa condiziotiaspressione del parere di pura natura contabile.
3. Il parere e espresso dal responsabile finaozisuwila base dell'attivita istruttoria svolta dattore
stesso, entro cinque giorni dal ricevimento deftzppsta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle qumr qualsiasi ragione, non puo essere formulato
il parere ovvero lo stesso non sia positivo o cheessitino di integrazioni e modifiche sono, nei
termini di cui al precedente comma, oggetto di afiprdimento tra il settore finanziario e il settore
proponente ai fini della definizione di idonee suni. Nel caso non risulti possibile conseguire
tale esito, le proposte saranno inviate, con mtivalazione, ed entro il termine citato, dal
responsabile del settore finanziario al settongravenienza.

5. Il parere e espresso in forma scritta, munitdada e sottoscritto, ed inserito nell’atto in cods
formazione o pud essere rilasciato e sottoscrittcha tramite procedure informatizzate con
adozione della firma digitale.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o chunque contenga rilievi in merito al suo contenut
deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare l'atto, in preselparere negativo, pud ugualmente assumere |l
provvedimento con apposita motivazione circa ldorgche inducono a disattendere il parere
stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comgue non hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di reg@adobntabile. In tal caso nella proposta di
deliberazione € attestata la non necessita diptakre.

Art. 57 - Contenuto del parere di regolarita conabile

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:

a) la regolarita della documentazione allegata@hgedimento;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o detless;

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati daldinamento in materia contabile e finanziaria degli
enti locali;

f) il rispetto delle norme di cui al presente regoénto;

g) il rispetto delle competenze proprie degli oigdre adottano i provvedimenti e la verifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica rdésdal soggetto competente.

2. Non costituiscono oggetto di valutazione depoesabile del settore finanziario le verifiche
inerenti il rispetto di norme e regolamenti riguamtl aspetti non contabili per i quali risponde il
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responsabile che ha apposto il parere di regoltedaica di cui all'art. 49, comma 1 del d.Lgs. n.
267/2000.

Art. 58 - Il visto di regolarita contabile sulledeterminazioni di competenza dei responsabili

1. L’attivita istruttoria per il rilascio del vistali regolarita contabile sulle determinazioni di
competenza dei responsabili, € svolta dal setioa@ziario e riguarda di norma i contenuti del pare
di regolarita contabile di cui all’articolo precetde.

2. Il visto é espresso dal responsabile del sefitvneziario, sulla base dell'attivita istruttossolta
dal settore stesso, non oltre cinque giorni davimmento della determinazione.

3. Il responsabile del servizio finanziario effetle attestazioni di copertura finanziaria in relae
alle disponibilita effettive esistenti negli staszienti di spesa.

4. Qualora si verifichino situazioni gestionalinditevole gravita tali da pregiudicare gli equilitel
bilancio, il responsabile del servizio finanziapoo sospendere il rilascio delle attestazioni di
copertura finanziaria con le modalita di cui al@sgsivo articolo.

5. Sulle note di accertamento di entrata, veresciato un visto di regolarita contabile che aittest
a) I'esatta imputazione contabile dell’entrata;

b) I'idoneita dei titoli giuridici all'origine delaccertamento;

c) la esatta determinazione dell'importo accertato;

d) la indicazione specifica dei soggetti debitori.

Art. 59 - Le segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile del settore finanziario e oldiliga segnalare i fatti gestionali dai quali deilivi
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gtjuilibri di bilancio e a presentare le propriewationi

in merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valiaiai di cui al precedente comma riguardano anche
la gestione dei residui e I'equilibrio di bilancper il finanziamento della spesa d’investimento,
gualora si evidenzino situazioni che possono caredaisquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variagestionali positive, possono determinare disavanzi
di gestione o di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate
al Sindaco, al Segretario e all'organo di revisiamdorma scritta e con riscontro dell’avvenuto
ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélic
copertura finanziaria delle spese, il responsatglesettore finanziario contestualmente comunica ai
soggetti di cui al comma precedente la sospensiooe, effetto immediato, del rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria. Il resporigatiel servizio finanziario, in tali situazioniup
sospendere l'effetto delle attestazioni gia rikasca cui non corrisponde ancora il perfezionamento
di obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio dellest#tizioni di copertura finanziaria deve esserevatati
con I'indicazione dei presupposti di fatto e detigioni giuridiche che la hanno determinata. ligpar
relativo alla copertura finanziaria viene semptasaiato per le spese previste per legge, il cui il
mancato intervento arrechi danno patrimoniale riée

Sezione IV — La gestione patrimoniale

Art. 60 - Beni

1. I beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demaniapatrimoniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.
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3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrim@niaccertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suowm®®nte, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seovaasegnatario del bene.

4. 1l venir meno della destinazione a servizi pidldei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con I'inserimento degli immobili nel poedii alienazione e valorizzazione patrimoniale

Art. 61 - L'inventario

1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbjsono iscritti in appositi inventari costituitia
schede, suddivise per categorie e sottocategoberdie rapporti giuridici, contenenti per ognitani
elementare di rilevazione i dati ritenuti necessdla sua esatta identificazione e descrizione ivi
compresi i riferimenti ai centri di responsabiliBiguardo i beni mobili registrati in pubblici retyii

si fornisce anche l'indicazione del codice o nunign@gistrazione (ad esempio numero di targa).
2. L'inventario offre la dimostrazione della comsiza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori

3. Le categorie, in cui si classificano i beni,raadelli delle schede inventariali, sono approwvati,
conformita alla normativa, con determinazione égponsabile del servizio finanziario.

4. | diritti e le servitu sono annotati negli intan del relativo cespite, al momento della cogiitne

e non oltre il 31 dicembre dell’'anno di riferimento

5. Per le attivita & evidenziato il valore econamiitiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemetali valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonmgiene secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le eadlel codice civile e i principi contabili nazional
ed internazionali per le pubbliche amministrazioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste ustidto inventario.

8. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in degpm uso, comodato, leasing, etc.) presso l'esrie s
inseriti in apposito elenco evidenziando il soggetoprietario, il consegnatario e le previste ntitdla

di utilizzo.

9. L'eventuale consegna di beni comunali a terzidg¢posito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di apposgdiale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

10. Gli inventari sono chiusi al termine di ogréeszio finanziario e sottoscritti dai loro respahbsi.

11. | beni di nuova acquisizione sono inventar@n tempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre valpaz riguardanti I'inventario intercorse nell'anno
finanziario sono comunicate dai consegnatari, @npestivita, al servizio incaricato della tenuta
delle pertinenti scritture inventariali.

12. Le schede inventariali, le informazioni di auprecedenti commi, le variazioni di carico e sxar

e le eventuali etichette apposte sui beni, posgssere predisposte e movimentate con strumenti
informatici.

13. La Giunta attribuisce le competenze in maienantariale alle unita organizzative.

Art. 62 - Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazioneenbdi valore inferiore a € 250,00. Sono comunque
inventariati gli arredi scolastici ed altre tipolegdi beni individuate con provvedimento del
responsabile del servizio finanziario, insieme allige universalita di beni mobili, per le quali si
redigono appositi elenchi.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facilergumo, ma sono oggetto di registrazione da parte di
ciascun responsabile nei registri del magazzinkEshee, quali il vestiario per il personale, matdri

di cancelleria, registri, stampati e modulisticaiste, periodici e guide di aggiornamento periadic
testi e manuali professionali, timbri di gomma,doa fotoricettori, zerbini e passatoie, combuktibi
carburanti e lubrificanti, attrezzature e matenmr la pulizia, attrezzi da lavoro, gomme e pelzzi
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ricambio per automezzi, acidi e liquidi vari pebdaatorio, componentistica elettrica, elettronica e
varia, materiale edilizio, altre materie prime resagie per l'attivita dei servizi, piante e compisii
floreali ornamentali e ogni altro prodotto per ilade I'immissione in uso corrisponde al consumo o
comunque i beni facilmente deteriorabili o parteratente fragili quali lampadine, materiali vetrosi,
ceramica non artistica, piccole attrezzature aidfi

Art. 63 - Carico e scarico dei beni mobili

1. 1 beni mobili sono inventariati dalla struttungaricata della registrazione inventariale a Bska
del servizio che ha provveduto all'acquisizionbubni di carico emessi in sede di inventariazione
sono firmati dall’'affidatario. Copia del buono dirico deve essere allegata all’atto di liquidazione
della spesa di acquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mopé#r fuori uso, perdita, cessione od altri motivi
disposta con provvedimento del servizio competehts in apposita relazione, indica I'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danmaaico del responsabile.

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatali@ltro & attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

Art. 64 - Ammortamento
1. In base ai valori economici vengono applicateualmente, le quote di ammortamento secondo
la normativa vigente.

Art. 65 - Consegnatari e affidatari dei beni

1. | beni immobili a disposizione dell'ente sondida consegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talgppoesabile, nel rispetto dei principi organizzativi
e contrattuali e ferma restando la propria respafhitgadi vigilanza, puo affidare la conservazione
dei beni immobili al personale assegnato alla siratalle sue dipendenze.

2. Il responsabile della struttura organizzativeancato delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.

3. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetiiconsumo, sono affidati ai responsabili dell@auin
organizzative che li utilizzano. Tali responsapiissono individuare dei sub-assegnatari dei beni
stessi.

4. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazienti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile € il legale rappnésate o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggetti.

5. Gli affidatari dei beni sono responsabili defigilanza sul corretto uso dei beni consegnatileede
norme previste nella presente sezione del regolaamen

Art. 66 - Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'usoertando quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzilaresponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificasia effettuato mediante rilascio di appositi buon
relazione al movimento risultante dal libretto dangia;

c) la tenuta della scheda intestata all'automealta guale si rilevano a cadenza mensile le spese p
il consumo dei carburanti e dei lubrificanti, pemhanutenzione ordinaria e per le piccole riparazio
e ogni altra notizia riguardante la gestione deidenezzo;

d) la presenza del certificato assicurativo e dedleta di circolazione dell’automezzo, che dovra
riportare l'effettuazione e il superamento dellagsieni periodiche obbligatorie.
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Art. 67 - Materiali di scorta

1. Per la gestione, la custodia e la conservazienenateriali costituenti scorta sono istituti umo
pil magazzini con individuazione del relativo resgabile, che provvede alla tenuta di una
contabilita di carico e scarico.

2. Entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salvi gbblighi quale agente contabile a materia, i
responsabili dei magazzini trasmettono al servifzimnziario il riepilogo aggiornato delle
consistenze finali di magazzino al 31 dicembre.

TITOLO IV
LA RENDICONTAZIONE

Sezione | - Adempimenti preliminari a carico dei rsponsabili dei servizi

Art. 68 - Rendiconto contributi straordinari (art. 158 Tuel)

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dall:al58 del Tuel, i responsabili dei servizi gestit
in tutto o in parte, utilizzando contributi straovari assegnati all'ente da amministrazioni pulbigjc
devono redigere il rendiconto annuale di dettoiaziil descrivendo anche le finalita perseguite,
guelle raggiunte nonché quelle altre in via di pgtBmento qualora trattasi di intervento realizzato
in piu esercizi finanziari.

2. Il Segretario cura che il rendiconto sia fattovenire, non oltre il 1° marzo, all'amministrazon
pubblica che ha erogato il contributo.

Art. 69 - Riaccertamento dei residui attivi e passi (art. 228 Tuel)

1. Con propria determinazione da adottarsi ent28 ilebbraio dell’anno successivo , i responsabili
dei servizi effettuano la revisione delle ragioel thantenimento in tutto o in parte dei residuiatt

e passivi e della corretta imputazione in bilarsgoondo le modalita definite dal D.Lgs. 118/2011.
2. Tra le cause di eliminazione dei residui attioitre alle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibditéasolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebbsti di riscossione superiori al credito accertato
3. Il servizio finanziario elabora i dati e le infioazioni ricevute dai responsabili dei serviziiaef
del riaccertamento dei residui di cui all'art. 228nma 3 del Tuel.

4. La eliminazione totale o parziale dei residtivae passivi € valutata dalla relazione del rexes
dei conti.

Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti contaili

Art. 70 - Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogmoaiente contabile interno o esterno incaricato

del maneggio di pubblico denaro o della gestioriebdgri, devono rendere il conto della propria

gestione entro il mese di gennaio di ciascun anhaeduli previsti dall'ordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aemiate allegato al rendiconto dell'ente e indica pe

ognuno il provvedimento di legittimazione del cdrka alla gestione.

3. Il responsabile del servizio finanziario o socaricato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con appositeyedimento a cura dello stesso responsabile, dei

conti resi dagli agenti contabili e dei relativiegfati, con le scritture contabili del Comune;

b) all' inserimento di tali conti nella documenta® del rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria aelilapetente sezione giurisdizionale della Corte dei

Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, del TUEL.

4. Qualora il conto degli agenti contabili non sigranche parzialmente, riscontrati o siano

individuate responsabilita degli amministratori,uiene data notizia agli stessi entro 15 giornin co
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invito a prendere cognizione delle motivazioni rexldiconto e di tutti i documenti allegati. Negli
otto giorni successivi gli amministratori possomegentare per iscritto le loro controdeduzioni.

Art. 71 - Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha 'obbligo di rendere il contdl@@ropria gestione di cassa, per dare dimostn&zio
e giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere € reso al Comune neiit@renmodalita previsti dalla normativa.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallegata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipotogi entrata e per ogni singolo programma di
spesa;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

C) quietanze originali rilasciate a fronte degldioativi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informatioatenenti gli estremi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codiel Conti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatidh documentazione potra essere trasmessa in
forma digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheigimente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data noalttastesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negjto giorni successivi il tesoriere puo presentare
per iscritto le sue controdeduzioni.

Sezione IIl - Adempimenti preliminari a carico delresponsabile servizio finanziario

Art. 72 - Verbale di chiusura
1. Entro il 31 gennaio successivo alla fine daicgnno il servizio finanziario redige il verbale d
chiusura.
2. Il verbale di chiusura ha lo scopo di determenar

- lerisultanze definitive di cassa dell’esercizimchiso;

- il risultato provvisorio di gestione e di ammingsione;

- I'elenco provvisorio dell’elenco dei residui passia inviare al tesoriere di cui all’art. 163

comma 4 del Tuel.

3. | dati del verbale di chiusura sono utilizzaiche ai fini della predisposizione delle relazioni
finali di gestione, in termini di controllo e diplacazione per i conti degli agenti contabili ine

Art. 73 - Atti preliminari al rendiconto di gestione

1. Il servizio finanziario, prima di predisporredndiconto della gestione:

a) verifica che le unita organizzative preposteaatiprovveduto all'aggiornamento degli inventari
al 31 dicembre dell'anno precedente, inclusadxaitione delle rimanenze finali;

b) effettua la parifica del conto del tesoriere, dmti dell'economo e degli altri agenti contabili
interni, in denaro o i natura.

2. Sulla base delle relazioni finali di gestione pEsponsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, iNg&D finanziario presenta alla Giunta lo schemh de
rendiconto della Gestione e degli allegati previitila legge. In particolare allega al conto del
bilancio il Conto del Patrimonio, il Conto Economie il Piano degli indicatori di bilancio.

Sezione |V - Definizione, formazione e approvaziongel rendiconto della gestione
Art. 74 - | risultati della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione eettffata con il rendiconto, il quale comprende il
conto del bilancio, il conto economico ed il codt patrimonio.
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Art. 75 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. La Giunta comunale approva lo schema di rendiicda sottoporre alla successiva approvazione

consiliare. Gli allegati possono essere approvgiasatamente con successivo provvedimento se

soggetti a scadenze diverse rispetto al rendiconto.

2. Il rendiconto e deliberato dall’organo cons#iantro il 30 aprile del’anno successivo.

3. Almeno 20 giorni prima dell’inizio della sesseoconsiliare in cui viene esaminato il rendiconto,

sono posti a disposizione dei consiglieri, pressBdgreteria Comunale:
- la proposta di deliberazione;
- lo schema di rendiconto;
- larelazione al rendiconto di cui all’art. 231 delel approvata dalla Giunta;
- larelazione dell’organo di revisione.

Sezione V — | risultati della gestione

Art. 76 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziargcertato con I'approvazione del rendiconto, esprim
il saldo contabile di amministrazione ed & parfaado di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi e del valore del forgluriennale vincolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione deseresapplicato al bilancio di previsione nei modi
e nei termini di cui all'art. 188 del TUEL.

3. L'avanzo di amministrazione e distinto in forlberi, fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egiglial bilancio nelle modalita previste dal Tuel.

Art. 77 - Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultatoreomici, in particolare sono evidenziati i

componenti positivi e negativi della gestione dinpetenza economica dell’esercizio rilevati dalla
contabilita economico-patrimoniale e nel rispegoptincipi applicati della contabilita economico-

patrimoniale. Il conto economico rileva il risuttagconomico dell’esercizio.

2. Il conto economico accoglie costi e proventgvdti nel corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico e redatto secondo lo scheincaidall’allegato 10 del D.Lgs. 118/2011 che

prevede uno schema a struttura scalare ed evideslia al risultato economico finale, anche
risultati economici intermedi e parziali derivadélla gestione dell’ente.

4. L’Ente, avvalendosi della facolta di cui all'’a282 comma 2 del TUEL, applichera la contabilita
economico patrimoniale dal 2017.

Art. 78 - Stato patrimoniale
1. Nello stato patrimoniale sono contenuti i rigtiltiella gestione patrimoniale e la consistenza de
patrimonio al termine dell’esercizio. Il patrimorgéacostituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascente. Attraverso la rappresentazione contabile d
patrimonio & determinata la consistenza netta deltazione patrimoniale.
2. Lo Stato patrimoniale e predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della contatgileconomico-patrimoniale;

- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 del D.Lgs8/2011.
3. | valori del patrimonio permanente devono essemnciliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

Art. 79 - Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati conggsivi della gestione dell’'ente locale e degli enti
societa partecipate.

E’ predisposto secondo le modalita e gli schemviptiedal D.Lgs. 118/2011.
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2. L’Ente, avvalendosi della facolta di cui all'a283-bis comma 2 del TUEL, non predisporra il
bilancio consolidato fino al 2017.

Art. 80 — Analisi e controllo di gestione
L’analisi e controllo di gestione verranno orgamizza cura del servizio di controllo interno,
secondo le previsioni normative.

TITOLO V
LA REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA

Art. 81 - Organo di revisione
1. La revisione della gestione economico finanziar&filata, in attuazione della legge e dello
statuto, al revisore unico secondo quanto dispaeiitart. 234 del T.U.
2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'Orgadorevisione:
- puo avvalersi delle collaborazioni previste datl'@&39, comma 4 del T.U.;
- puo esegquire ispezioni e controlli;
- impronta la propria attivita al criterio inderogihilella indipendenza funzionale.

Art. 82 - Nomina e cessazione dall’incarico

1. La nomina del revisore e la cessazione o sogpendallincarico avviene secondo la normativa
vigente.

2. In particolare, cessa dall'incarico il revisper impossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camtitivo non inferiore a tre mesi. Il revisore
interessato dovra comunicare tempestivamente I'ssipdita di svolgere le proprie funzioni al
Sindaco e al Segretario generale.

Art. 83 - Revoca dall'ufficio e sostituzione

1. La revoca dall’'ufficio di revisione prevista Bait. 235 c. 2 del Tuel e disposta con deliberagio
del Consiglio comunale. La stessa procedura saguéa per la dichiarazione di decadenza per
incompatibilita ed ineleggibilita.

2. In caso di tre assenze in corso d’'anno nonuiteralidamente giustificate, il sindaco puo dare
inizio alla procedura di decadenza di cui al susivescomma 3.

3. Il Sindaco, sentito il responsabile del servimanziario, contestera i fatti al revisore in&sato a
mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o PESggnando 10 giorni per le controdeduzioni.

4. La deliberazione viene notificata all’interessantro 5 giorni dalla sua adozione.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompatbitit revoca, di dimissioni dall’incarico, ovvero
sia necessario provvedere alla sostituzione per adtuse, si procede alla surroga entro i sucagessiv
30 giorni dall’evento.

Art. 84 - Funzionamento dell’'Organo di Revisione
1. L'organo di revisione, nell'ambito dei princgell'ordinamento e dello Statuto, collabora con |l
Consiglio Comunale in materie che siano oggettivamattinenti all'esercizio delle funzioni di
controllo ed indirizzo del Consiglio stesso.
2. La collaborazione viene formulata con parellievi, osservazioni e proposte, sugli aspetti
economici, patrimoniali e finanziari dell'area dingpetenza consiliare, tese a conseguire, attraverso
la responsabilizzazione dei risultati, una miglia#icienza, produttivita ed economicita della
gestione, nonché ad ottenere diminuzioni di costiglioramento dei tempi e dei modi dell'intera
azione amministrativa.
3. L'organo di revisione esercita tutte le funzipneviste dall’articolo 239 del TUEL. In particotar

a. vigila sulla regolarita contabile, finanziaria ecbaomica della gestione diretta ed indiretta
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del Comune relativamente all'acquisizione delleratat all'effettuazione delle spese,
all'attivita contrattuale, all'amministrazione déieni, agli adempimenti fiscali, alla
completezza della documentazione ed alla tedwlia contabilita;

b. vigila sul funzionamento del sistema dei contriwiterni, sull'organizzazione e sui tempi dei
procedimenti. L'organo di revisione puo effettubaétivita di controllo e verifica mediante la
tecnica del campione significativo e programmaoentrolli nel periodo del mandato. La
scelta dell'estensione del campione dovra essieesizla base della valutazione dei rischi di
errori che possano essere generati dalla accextsenza di valide tecniche di controllo
interno;

c. provvede con cadenza trimestrale alla verificarada di cassa, alla verifica della gestione
del servizio di tesoreria e di quello degli altgeati contabili. Partecipa inoltre alle verifiche
straordinarie di cassa di cui all'art. 224 TUEL;

d. formula pareri sulla proposta di bilancio di premmse e documenti allegati, sulle variazioni di
bilancio, nonché sugli atti e documenti previstia&tatuto e dal presente regolamento, nei
termini previsti dall'articolo successivo, anchieaaterso relazioni periodiche sull’andamento
e funzionamento del controllo di gestione;

e. esprime parere sui piani economico-finanziari diatlart. 201 del TUEL.

4. All'organo di revisione spettano altresi i catiirsull’andamento della gestione in merito altpat
di stabilita interno, con particolare riferimenttaalisciplina specifica della materia.

5. L'organo di revisione redige apposita relazieudla proposta di deliberazione consiliare del
rendiconto della gestione e sullo schema di remiazoda rendere entro il termine di 20 giorni
decorrente dalla trasmissione della stessa proppgt@vata dall'organo esecutivo.

6. La relazione e atto obbligatorio del procedimesite si conclude con il provvedimento consiliare
di approvazione del rendiconto. Nella relazionerdano attesta, in funzione certificatoria, la
conformita dei dati del rendiconto con quelli delteitture contabili del Comune, del tesoriere glide
altri agenti contabili. Nella relazione I'organoveeesprimere complessivi pareri sulle gestioni
affidate a terzi, sui rapporti con le aziende spéckocieta controllate e partecipate, nonché
valutazione complessiva degli aspetti finanziazgreomici e patrimoniali delle gestioni, formulando
considerazioni, rilievi e proposte tendenti a cgos®e migliore efficienza, efficacia ed economicita
7. L'organo di revisione ha l'obbligo di riferirminediatamente al Consiglio le gravi irregolarita
riscontrate nella gestione del Comune, nonchémtiestuale denuncia qualora queste siano suscettive
di configurare ipotesi di responsabilita degli aeri, agli organi titolari delle relative azioni
giurisdizionali.

8. Prima della formalizzazione definitiva del nieel'organo deve acquisire chiarimenti dal o dai
responsabili a cui la grave irregolarita apparecaitdbile.

9. Il referto deve essere trasmesso al Sinda@unribkiglio Comunale deve essere convocato entro 20
giorni dal ricevimento della comunicazione per &utazione della denuncia e per I'adozione dei
provvedimenti conseguenti.

Art. 85 - Termini e modalita per I'espressione diepareri

1. L'organo di revisione deve esprimere il paret@agproposta di bilancio di previsione predisposto
dall'organo esecutivo entro 15 giorni dal riceviteerNel caso di accoglimento di emendamenti
consiliari allo schema di bilancio 'organo devernmlare ulteriore parere entro 5 giorni dal
ricevimento dell’emendamento.

2. Gli altri pareri devono essere formulati entrogi®rni dal ricevimento della proposta di
deliberazione o della richiesta. In caso di moavatyenza il termine puo essere ridotto ad un giorn
Le proposte di deliberazione devono essere mualte dttestazioni e dei pareri previsti dal TUEL.
3. La richiesta di acquisizione del parere puo ressffettuata dal Sindaco, dal Segretario comunale
e dai funzionari interessati e trasmessa all'orgdnoevisione anche via fax, facendo seguire
l'originale, o PEC.
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4. L'organo esecutivo puo richiedere pareri praveat’'organo di revisione in ordine agli aspetti
finanziari, economici e patrimoniali delle matediecompetenza. L'organo di revisione esprime le
proprie valutazioni entro 10 giorni dal ricevimemtella richiesta.

Art. 86 - Attivita di collaborazione con il Consigio

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizeo

di controllo, l'organo di revisione esprime par@reventivi e formula proposte sugli atti
fondamentali di competenza consiliare riguardansidguenti materie:

a. strumenti di programmazione economico-finanajari

b. proposta di bilancio di previsione verifica deggjuilibri e variazioni di bilancio;

c. modalita di gestione dei servizi e proposte atituzione o di partecipazione ad organismi
esterni;

d. proposte di ricorso all'indebitamento;

e. proposte di utilizzo di strumenti di finanzaawativa, nel rispetto della disciplina statale vitge

in materia;

f. proposte di regolamento di contabilita, econa¥@bvveditorato, patrimonio e di applicazione
dei tributi locali;

g. rendiconto della gestione;

h. altre materie previste dalla legge.

2. Gli atti di cui al precedente comma, che sontoposti all’'esame preliminare della Giunta, sono
di regola gia corredati del parere del collegiorégisori.

3. Surichiesta del Sindaco il Revisore puo inadssere chiamato ad esprimere il proprio parere
su altri atti e a riferire al Consiglio su spedificgomenti.

| gruppi consiliari ed i singoli consiglieri, possm rivolgere quesiti all'organo di revisione
solamente per iscritto e tramite il segretario coate.

4. L'organo di revisione, se richiesto dal Sindaaterviene alle sedute del Consiglio in occasione
dell'approvazione del bilancio preventivo e deldieanto e relativamente agli altri oggetti sui qual
e richiesto il suo parere;

5. Il parere dei revisori non € richiesto per iligne dal fondo di riserva né per le variazioni del
piano esecutivo di gestione.

6. Nel caso di variazioni di bilancio in via d'urge, il parere dei revisori precede la deliberazion
di ratifica del Consiglio.

Art. 87 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Il revisore nell'esercizio delle sue funzioni:

- puo accedere agli atti e documenti del’Ente #edsue Istituzioni e puo chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al segretario egale o ai responsabili dei servizi, notizie
riguardanti specifici provvedimenti. Le notiziej gtti ed i documenti sono messi a disposizione
del Revisore con la massima tempestivita, fatt@@ooe per gli atti e documenti gia pubblicati
permanentemente sul sito web del Comune che sanopriha, liberamente accessibili e
scaricabili;

- puo partecipare, quando invitato, alle sedutdad@liunta e della Commissione Consiliare
Bilancio;

- riceve gli atti di spesa che non hanno ottenattelstazione di copertura finanziaria entro 5rgior
dal rilascio del parere negativo da parte del genfinanziario;

- riceve l'elenco dei provvedimenti di liquidaziort® spesa ritenute irregolari dal servizio
finanziario, come previsto dal presente regolament

La trasmissione della documentazione avverra @etelématica o su supporto informatico, salvo
eccezioni.
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Art. 88 - Limiti agli incarichi — Deroga

1. Al fine di assicurarsi particolari professiomalil Consiglio comunale puo confermare la nomina
del revisore estratto dall’elenco regionale in der@l limite degli incarichi posti dall’art. 238
comma 1 del D.Lgs. 267/2000.

2. La deliberazione consiliare di nomina dovra went la deroga.

TITOLO VI
IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 89 - Affidamento del servizio di tesoreria
1. Il servizio di tesoreria € affidato ad uno dmjgetti indicati nell’art. 208 del Tuel.
2. L'affidamento del servizio di tesoreria & effatb, sulla base di uno schema di convenzione
deliberato dal competente organo dell’Ente, medipricedura ad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti dgdléobliche amministrazioni.
3. La convenzione deve stabilire:
a) la durata dell'incarico;
b) il rispetto delle norme di cui al sistema di tes@réntrodotto dalla legge 29.10.1984 n.
720 e successive modificazioni e integrazioni;
c) le anticipazioni di cassa;
d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;
e) la tenuta dei registri e delle scritture obbligegpr
f) i provvedimenti del comune in materia di bilancetdasmettere al tesoriere;
g) la rendicontazione periodica dei movimenti attivpassivi da trasmettere agli organi
centrali ai sensi di legge;
h) l'indicazione delle sanzioni a carico del tesoriger I'inosservanza delle condizioni
stabilite;
i) le modalita di servizio, con particolare riguardgli arari di apertura al pubblico e al
numero minimo degli addetti;
j) la possibilita 0 meno per il tesoriere di accettareapposita istanza del creditore, crediti
pro soluto certificati dall’ente ai sensi del comBais dell’articolo 9 del d.l. 185/2008 e
s.m.
4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, iVg80 puo essere affidato in regime di proroga al
tesoriere in carica per una sola volta e per unalegperiodo di tempo rispetto all'originario
affidamento purché non si superino i 9 anni.
5. Il tesoriere & agente contabile dell’ente.
6. | rapporti con il tesoriere sono a cura del oesabile del servizio finanziario o suo incaricato.

Art. 90 - Attivita connesse alla riscossione dellentrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dnatiyo di incasso ai sensi dell’art. 180 c. 4 d.
Igs. 267/2000, il tesoriere rilascia quietanzamatata in ordine cronologico per esercizio
finanziario, sui modelli definiti nella convenziodeTesoreria.

2. In caso di riscossione senza la preventiva eéomsslell’ordinativo di incasso, il tesoriere ne
da immediata comunicazione all’ente, richiedendardgolarizzazione. L'ente procede alla
regolarizzazione dell'incasso entro i successivi@dni e, comunque, entro i termini previsti per
la resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati diretinte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alleggmprio rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di caszaologico nel giorno stesso della riscossione.
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5. Il tesoriere deve trasmettere all'ente, almeadenza settimanale, la situazione complessiva
delle riscossioni cosi formulata:

a) totale delle riscossioni effettuate annotatesdo le norme di legge che disciplinano la tesareri
unica,

b) somme riscosse senza ordinativo d'incassoatelgingolarmente e annotate come indicato al
punto precedente;

c) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti totalte® parzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto ttaervizio finanziario dell'ente e il tesorieia,

fine di consentire l'interscambio dei dati e dell@umentazione relativa alla gestione del servizio.
7. La prova documentale delle riscossioni eseguitestituita dalla copia delle quietanze rilasciate
e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sulisé@ di cassa.

8. Tutti i1 registri e supporti contabili relativil @ervizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da gatteesponsabile del servizio finanziario e non
sono soggetti a vidimazione.

9. | registri ed i supporti contabili di cui al pexlente comma sono forniti a cura e spese del
tesoriere.

Art. 91 - Attivita connesse al pagamento delle spes

1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilasciatgni ai sensi dell’art. 218 del TUEL.

Gli estremi della quietanza sono annotati direttaiesul mandato o riportate su documentazione
informatica da consegnare all’ente in allegatorapgo rendiconto.

2. Le spese sono registrate sul giornale di casselogico, nel giorno stesso del pagamento.

3. Il tesoriere trasmette all’'ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di canteabili, indicate singolarmente;

) settimanalmente, i mandati non ancora esegoiiilmente o parzialmente.

4. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto tréServizi finanziari e il tesoriere, al fine di
consentire I'interscambio dei dati e della docuraeiuine relativa alla gestione del servizio.

5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultapettati le condizioni di legittimita di cui &t.

216 del Tuel.

6.1l tesoriere provvede all’estinzione dei mandapagamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell’apposito edlendei residui, sottoscritto dal responsabile del
Servizio finanziario e consegnato al tesoriere.

7. Le richieste di pagamento da parte di terziharecseguito di procedure di spesa on line, possono
essere accettate dal Tesoriere solo a seguitaccdglmento del mandato di pagamento.

8. Il servizio finanziario puo richiedere al Tesre mediante carta contabile il pagamento urgdnte d
spese indifferibili. Sara cura del responsabile ttane entro 10 giorni lavorativi il mandato di
pagamento a regolarizzazione contabile di taleaspes

Art. 92 - Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti atévi
passivi di cassa e di tutta la documentazione iclemde necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve permetterélevare le giacenze di liquidita distinte tra fomain
vincolati e fondi con vincolo di specifica destir@ee, evidenziando per questi ultimi la dinamica
delle singole componenti vincolate di cassa.

3. La contabilita di tesoreria € tenuta in osseraaelle norme di legge sulla tesoreria unica.
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Art. 93 - Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituzioee depositi effettuati da terzi a garanzia degli
impegni assunti, sono disposti dal responsabilsei®iizio finanziario con ordinativi di entrataie d
uscita sottoscritti, datati e numerati.

2. Il tesoriere assumera in custodia ed ammazgine i titoli ed i valori di proprieta dell'entaye
consentito dalla legge, senza addebito di spead@alell'ente stesso, fatto salvo il imborsolideg
eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevuthversa dalle quietanze di tesoreria ed a fine
esercizio presenta separato elenco che allegadiconto.

4. |l tesoriere puo essere incaricato dal senfin@nziario al deposito e al successivo ritiroittili
azionari, sotto la propria responsabilita, perdesiissione ad assemblee societarie; in tal caso il
tesoriere conservera le necessarie ricevute e gneseall'ente il biglietto di ammissione.

Art. 94 - Gestione delle disponibilita liquide

1. La disciplina delle modalita di gestione deltpuidita dell’ente escluse dal regime di tesoreria
unica viene definita dalla Giunta comunale, mediahPEG o altro atto deliberativo. La gestione
della liquidita € compito del responsabile del ssovfinanziario, che ne cura I'impiego secondo
criteri di efficienza ed economicita

Art. 95 - Anticipazioni di cassa
1. Su proposta del settore finanziario la Giumdigbéra la richiesta di anticipazione di tesorena
sia riscontrata una improrogabile necessita diditg

Art. 96 - Verifiche straordinaria di cassa

1. A seguito del mutamento della persona del Simdaprovvede alla verifica straordinaria di cassa.
2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sexxb uscente e il Sindaco entrante, il Segretdrio, i
responsabile del servizio finanziario e I'organaealisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese defene del nuovo Sindaco, deve fare riferimento
ai dati di cassa risultanti alla data delle elezcamunali.

4. A tal fine il responsabile del servizio finanzaprovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncarprecedente risultante sia dalla contabilita
dell’'ente che da quella del tesoriere con le oppatriconciliazioni.

Art. 97 - Responsabilita del tesoriere

1. Il tesoriere € responsabile dei pagamenti efi¢itsulla base di titoli di spesa che risultinano
conformi alle disposizioni della legge, del presemnégolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E' inoltre responsabidadriscossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

2. |l tesoriere informa I'ente di ogni irregolariteimpedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdosg e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossauvenuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi siano perfezionate nei termini previil’art. 180 c. 4 e 185 comma 4 del Tuel

3. Il tesoriere, su disposizione del servizio ragida, opera i prelievi delle somme giacenti suntco
correnti postali due volte al mese, con cadenzadiginale sulla base delle reversali d'incasso.

4. Il Servizio finanziario esercita la vigilanzall&itivitd del tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempimenti di cui allayge e al presente regolamento.

5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, ctoddi tutta la relativa documentazione contabile,
possono essere effettuate in qualsiasi momentoirpeativa del responsabile del servizio
finanziario o dell'organo di revisione. Di ogni égolarita sono informati anche il Sindaco e il
Segretario Comunale.
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Art. 98 - Notifica delle persone autorizzate allaifma

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a settovere i mandati di pagamento, gli ordinativi
d’'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissioseno comunicate al tesoriere dal Sindaco e dal
Segretario Comunale

2. Con la stessa comunicazione dovra essere dafgolsitrelativa firma.

TITOLO VI
INDEBITAMENTO

Art. 99 - Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso solofipemnziare spese di investimento con le modalita
e i limiti di legge.

2. Di norma il ricorso all'indebitamento avvieneaqdo non sia possibile l'utilizzo di entrate
correnti, entrate derivanti da alienazioni di bgsirimoniali e da trasferimenti di capitale o dotgi

di avanzo di amministrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutude& prestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.

4. Nelllambito delle forme di indebitamento € pbdsi ricorrere alla soluzione del "Prestito
flessibile”.

5. Lo schema finanziario di cui al comma precedpunteessere applicato anche al caso di emissioni
obbligazionarie.

TITOLO Vil
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti ai sensi del presentgoleenento dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nosull trasparenza e pubblicita, ad eccezione
degli atti di accertamento, liquidazione e degllinativi di incasso e pagamento.

Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto combifiate vigenti disposizioni legislative (in
particolare il TUEL nonché del D.Lgs. 118/2011)r fee casistiche non contemplate dal presente
regolamento.

2. Per quanto non espressamente contemplato daknpee regolamento, sono applicabili le
disposizioni legislative previste in materia didiiza statale e regionale vigenti se compatibiiico
principi e le norme da esso stabiliti, nonché lspdsizioni dello Statuto comunale e di altri
regolamenti interni non incompatibili con il pregenegolamento.

3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compdtibon il presente regolamento, anche alle norme di
contabilita contenute nel codice civile, ai prin@pntabili contenuti nel D.Lgs. 118/2011, ai pipic
contabili stabiliti dagli ordini professionali (doti commercialisti e ragionieri), dagli organismi
internazionali (IASB).

Riferimenti organizzativi

1. Le terminologie utilizzate dal presente regolatogiferite a strutture e a livelli di responséil
sono utilizzate con esclusivo riferimento all'o@himento contabile degli enti locali (stabilito dal
TUEL) e saranno rapportate alla situazione orgatiza di tempo in tempo vigente disciplinata dal
regolamento di organizzazione.
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Entrata in vigore
1. Il presente regolamento entra in vigore dalta daesecutivita della deliberazione di approvagio

Abrogazione di norme

1. Con l'entrata in vigore del presente regolameiwo abrogate le norme previste dal regolamento
di contabilita approvato dal Consiglio Comunale detiberazione n. 26 del 02/07/2013.

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamentil Comune incompatibile con il presente
regolamento.
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